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VALEC ENGENHARIA, CONSTRUGOES E FERROVIAS S.A.

RESOLUCAO DIREX N2 12, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispde sobre normas sobre gestdo, fiscalizagdo, execugdo, alteragdo e

encerramento dos contratos de engenharia no ambito da VALEC.

A Diretoria Executiva da Valec Engenharia, Construgdes e Ferrovias S.A., no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pelo art. 45 do Estatuto Social vigente, e

considerando o disposto na Ata da 13352 Reunido Extraordinaria da Diretoria Executiva, realizada em 26 de novembro de 2020,

RESOLVE:

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Resolugdo estabelece normas sobre gestdo, fiscalizagdo, execugdo, alteragdo e encerramento dos contratos de engenharia no ambito da VALEC.

§19 Este normativo visa a racionalizagdo dos fluxos, ao fortalecimento dos controles internos, a garantia das melhores condi¢ées de contratagdo e de execugdo
contratual a Administracdo e ao estabelecimento de parametros de decisdo claros e objetivos que assegurem com razodvel seguranga o atingimento da

conformidade técnica e da seguranga juridica aos agentes publicos envolvidos.
§22 Para fins desta norma, consideram-se contratos de engenharia todos aqueles que tenham por objeto:
| — execugdo de obra;
Il — manutengdo de obra pronta ou conservagdo de obra parcialmente executada;
IIl — gerenciamento;
IV — supervisdo;
V — consultoria ou apoio técnico especializado;
VI — elaboragdo e aquisigdo de projetos e estudos técnicos de engenharia; e

VIl — aquisigdo de insumos incorpordveis ao empreendimento.

§32 N3o se aplicam aos contratos regidos por esta Resolugdo, as disposi¢des constantes da Norma de Gestdo Contratual em Contratos de Aquisigdes e Servigos

em Geral da VALEC.

§42 Os ditames desta norma ndo se aplicam:
| — aos contratos de aquisi¢des e servigos em geral, ora tidos como todos aqueles que ndo se enquadrem no conceito de contrato de engenharia; e
Il - aos operacionais ou comerciais, ora tidos como aqueles geradores de receita.

§52 A presente Resolugdo é aplicavel exclusivamente aos contratos nos quais a VALEC seja contratante.

GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 22 Logo ap0s a assinatura do contrato, a Diretoria demandante expedird portaria definindo:
| - qual serd a Superintendéncia responsavel pela execugdo contratual;
Il - quem serd o agente publico designado como gestor e seu substituto; e

Il - quem sera o agente publico designado como fiscal e seu substituto.

§12 Apds a publicagdo da portaria de que trata o caput, a Diretoria devera informar a GECCO para fins de atualizagdo do cadastro contratual sobre os 6rgdos e

agentes relacionados no caput.
§22 A desoneracdo de atribuigdes recebidas na forma do caput sé ocorre:
| - pela expedigdo de nova portaria que os altere;
Il - pela extingdo do vinculo entre o agente entdo designado como gestor ou como fiscal e a VALEC;

Il - pela ocorréncia da cessdo ou mesmo alteragdo da lotagdo do agente entdo designado como gestor ou como fiscal para outro 6rgdo ou entidade;

IV — qualquer outro impedimento legal.

§32 Na hipdtese de extingdo do vinculo ou ocorréncia de cessdo de qualquer servidor, deverd a SUGEP informar a ocorréncia as Diretorias que, verificando a

necessidade, providenciara imediatamente a regularizagdo da lacuna de responsabilidade mediante a expedi¢do de nova portaria.

§42 Enquanto ndo houver a publicagdo da portaria prevista no caput, ndo sera dado inicio a execugdo contratual.

§52 Enquanto ndo expedida a portaria prevista no §39, ficara o substituto responsavel pelas atividades de gestdo e fiscalizagdo contratual até que expedida a

nova portaria de designagdo dos novos responsaveis.
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§62 Na hipdtese de auséncia simultdnea do agente titular e seu substituto, a chefia imediata ao antigo gestor ou fiscal serd diretamente responsavel pelas
atividades de gestdo e fiscalizagdo até a formalizagdo das novas designagdes.

§72 A alteragdo do gestor e do fiscal é discricionaria ao Diretor da drea responsavel pela execugdo contratual.
Art. 32 Sdo requisitos para ser designado gestor ou fiscal contratual:

| — ser detentor de cargo ou emprego publico de nivel superior, preferencialmente efetivo, cujas atribuicdes guardem pertinéncia técnica com o objeto
contratual;

Il — preferencialmente estar subordinado a Superintendéncia responsavel pela execugdo contratual;
IIl — exclusivamente para o fiscal:
a) estar preferencialmente lotado na unidade da VALEC mais préxima possivel ao local da execugdo do objeto contratual; e

b) fazer parte do quadro técnico da VALEC perante o conselho de classe responsavel e reconhecer a ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) de
desempenho de cargo ou fungdo e da execugdo do servigo;

IV - exclusivamente para o gestor, estar preferencialmente lotado na sede da VALEC em Brasilia-DF.

§12 Sempre que possivel, a cumulagdo das atribuicdes de gestdo e de fiscalizagdo contratual na mesma pessoa deve ser evitada, observando o principio da
segregagdo de fungdes.

§22 Os requisitos previstos na alinea “b” do inciso Il deste artigo devem ser atendidos no prazo maximo de 30 dias corridos contados do ato de designagdo,
arcando a VALEC com as despesas dos registros mediante reembolso ao empregado.

§32 Eventual excepcionalizagdo das regras gerais previstas neste artigo devem ser devidamente motivadas e aprovadas pelo diretor setorial responsavel.

§42 Na aplicagdo do inciso | do caput a designacdo de gestor ou fiscal que ndo seja empregado efetivo da VALEC deve ser devidamente motivada, com a
demonstragdo de que a empresa ndo dispGe de empregado com capacidade técnica para o encargo ou que todos os capacitados ja estdo exercendo encargos
que os impossibilitam de assumir as atribuigoes.

§52 N3o podera ser designado para as fungdes de gestor ou fiscal pessoa que tenha respondido a processo civel administrativo ou criminal, ainda que fora da
VALEC, cujo objeto seja apuragdo de improbidades administrativas contratuais tendo como resultado decisdo desfavoravel.

Art. 42 As atividades de fiscalizagdo estdo intimamente relacionadas ao acompanhamento e a atestagdo da execugdo contratual, de modo que ao fiscal compete:
| - supervisionar os trabalhos da contratada, expedindo determinagGes e fiscalizando os seus cumprimentos;

Il = fiscalizar os trabalhos da contratagdo, verificando sua aderéncia as especificagdes técnicas aplicaveis ao contrato, aos projetos e as suas préprias
orientagOes, determinando imediatamente a corre¢dao dos desvios de execugdo encontrados;

IIl — avaliar a compatibilidade entre a execugdo contratual e a ordem de servigos vigente, inclusive quanto ao ritmo de execugdo, expedindo rotineiramente
determinages para o ajuste e compatibilizacdo;

IV — evocar o seu superior imediato para a ado¢do das medidas coercitivas/sancionatérias previstas na hipdtese de descumprimento de suas
determinagdes pela contratada;

V — avaliar a necessidade de ajustes temporais (prazos) ou relativos a quantitativos e qualitativos contratuais (itens/precos novos) em funcdo da realidade
da execugdo contratual, devendo propor a realizagdo dos termos aditivos ao gestor quando necessario;

VI — opinar sobre matéria técnica em processo administrativo instaurado para processar requerimento administrativo da contratada;
VII — monitorar e atestar a execugdo e a qualidade dos servigos;

VIIl — elaborar as memérias de cdlculo e a reunido dos elementos e prova e evidéncias necessdrias a comprovagdo da execugdo dos servigos pela
contratada, com vistas a instrugdo e respaldo do processo de medigdo;

IX — realizar ajustes e estornos na medic¢do, de oficio, sempre que constatado qualquer erro inequivoco que torne desnecessdria a instauragdo de processo
administrativo de constituicdo do débito;

X — evocar o seu superior imediato para a instauracdo de processo de constituicdo de débito sempre que a situagdo ndo se enquadrar na hipétese do inciso
IX;

Xl — opinar sobre matéria técnica quando for instado em processo administrativo de constituicdo de débito, sancionatério ou de rescisdo contratual
unilateral;

Xl — incluir imediatamente na medigdo corrente as glosas ou reten¢des cautelares que lhe foram informadas para dar cumprimento;
XIII — exigir a atualizagdo constante dos livros de ocorréncia ou diarios de obras, o que for aplicével;

XIV — encaminhar mensalmente ao gestor contratual toda documentagao expedida no exercicio da sua fiscalizagdo;

XV — atualizar-se junto ao gestor contratual sobre os litigios judiciais que versem sobre a execugdo do contrato;

XVI — tomar ciéncia, apresentar manifestagdes e buscar atendimento as recomendagGes de 6rgdos de controle, externo ou internos, que versem sobre o
contrato;

XVII = contribuir para a instrugdo dos processos de recebimento do objeto e encerramento contratual;
XVIII - ter ciéncia e pleno conhecimento do histérico e integrais documentos da licitagdo e do contrato; e
XIX — buscar ter conhecimento sobre toda e qualquer matéria técnica que envolva a execugdo contratual.

§19 Todas a iniciativas do fiscal perante a contratada devem estar pautadas no fiel cumprimento do objeto contratual, na estrita obediéncia e rigor ao previsto
nos instrumentos contratuais, normas e especificagdes técnicas, termos de referéncia e nas demais diretrizes expedidas pelas autoridades de sua cadeia
hierdrquica.

§22 A eventual existéncia de empresa supervisora que auxilie o fiscal nas atribuigdes previstas neste artigo, ndo Ihe desonera das responsabilidades aqui fixadas.

§32 Caso a prestacdo dos servigos contratados se dé em drea geografica muito extensa, de modo que fique o fiscal impedido de ter contato direto e imediato
com a execug¢do dos servigos, devera ser designado mais tantos fiscais quantos forem necessarios a boa fiscalizagdo, delimitando a 4rea de atuagdo de cada um
deles.

§42 Na hipdtese do §32, sera designado dentre os fiscais um coordenador de fiscalizagdo ao qual cabera receber as memdrias de célculos, documentagbes e
atestes de servigos executados provenientes dos demais fiscais, com vistas a consolidagdo da medigdo.
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§52 A equipe de fiscalizagdo deve atuar com harmonia, coordenacdo e homogeneidade de decisdes, cabendo ao superior hierarquico comum a todos os
membros pacificar a formagdo de atuagdo padrdo.

§62 E atribuida total autonomia entre os cargos, mantendo a independéncia funcional com a auséncia de subordinagdo entre o fiscal e o gestor de contratos.
Art. 52 As atividades de gestdo contratual se relacionam ao controle administrativo e ao acompanhamento mediato do contrato, de modo que ao gestor compete:
| — receber, instruir, analisar e processar:
a) as ordens de servigos;
b) as medigdes;
c) os requerimentos administrativos formulados pela contratada;
d) as propostas de termos aditivos;
e) as propostas de apostilamento;
f) aaprovagdo e gestdo de garantias contratuais, emitidas por institui¢do financeira;
g) a aprovagdo das obrigagGes securitarias contratuais (seguro de responsabilidade civil, risco de engenharia etc.), quando houver;
h) documentos pertinentes ao recebimento do objeto e ao encerramento contratual; e
i) as propostas de termo de reconhecimento de divida que envolvam o contrato.

Il — manter atualizado e organizado arquivo contendo toda e qualquer documentacgdo relativa ao contrato mencionada nos termos do inciso I, bem como
todo o histérico de ordens do fiscal e demais comunicagdes formais.

IIl — guardar e manter atualizado o processo principal da contratagdo;

IV — avaliar, a partir da andlise documental, se a execugdo contratual tem sido compativel com a ordem de servigo, com a disponibilidade orgamentaria e
com o objeto e quantitativos contratuais;

V —acompanhar o saldo financeiro e orgamentario do contrato (notas de empenho), solicitando sempre que necessario as adequagdes pertinentes;
VI — obedecer as normas internas para o cumprimento efetivo dos processos de medi¢do e pagamento dos contratos sob sua gestdo;
VIl — dar ciéncia a SUPOF sobre quaisquer alteragdes contratuais que alterem o valor contratual;

VIIl — avaliar periodicamente se a contratada mantém as condigdes de habilitagdo, adotando as medidas cabiveis a sua regularizagdo, tais como
notificagdes para regularizagdo ou provocagdo de instauragdo de processos sancionatorios e rescisorios;

IX — provocar o seu superior imediato para a adog¢do das medidas coercitivas/sancionatdrias quando constatados descumprimentos contratuais;

X — agir proativamente sobre os termos aditivos, inclusive instando formalmente o fiscal sobre a eventual necessidade de prorrogagdes e acompanhando
incisivamente o fluxo de aprovagdo;

Xl — evocar o seu superior imediato para a instauragdo de processo de constituicdo de débito sempre que constatar situagdo relacionada a sua atuagdo;

XIl — opinar sobre qualquer matéria quando for instado em processo administrativo de constituicdo de débito, sancionatério ou de rescisdo contratual
unilateral;

XIII — atualizar-se mensalmente junto a PROJUR sobre os litigios judiciais que versem sobre a execugdo do contrato, tendo sempre informagdes disponiveis
para informar ao fiscal contratual;

XIV — tomar ciéncia e buscar atendimento as recomendagdes de 6rgdos de controle, externo ou internos, que versem sobre o contrato; e
XV — ter ciéncia e pleno conhecimento do histérico e de todos os documentos da licitagdo e do contrato; e

XVI — buscar ter conhecimento sobre toda e qualquer matéria técnica que envolva a execugdo contratual.

ORDEM DE SERVICO

Art. 62 O inicio ou reinicio da execugdo contratual dar-se-4 pela expedigdo da ordem de servigo.
§12 A ordem de servigo, observara o Anexo 01, devendo conter:
| — remissdo a nota de empenho e ao seu valor;

Il — assinatura das autoridades responsaveis pelo planejamento da execugdo contratual, pelo planejamento or¢camentdrio e seus respectivos diretores,
sendo um deles necessariamente o ordenador de despesas; e

Il - ciéncia da contratada.
§22 A SUPOF distribuird os recursos orgamentarios disponiveis pelos contratos existentes conforme diretrizes emanadas pela Diretoria Executiva.
§32 O contrato deverd ser executado conforme a disponibilidade orgamentdria.
§42 Eventuais atrasos ao cronograma executivo pactuado em fungdo de restrigdo orgamentdria ou qualquer outro motivo imputavel
§52 A ordem de servigo somente sera expedida se cumpridos os requisitos necessarios a execugdo contratual, tais como: empenho, licengas ambientais etc.

§6° E expressamente vedado o inicio ou reinicio da execuc¢do de servicos e, consequentemente, de medi¢Ses no estipuladas em contrato, ainda que em virtude
de eventuais alteragdes no planejamento, ou qualquer outra hipdtese imprevisivel, seja por caso fortuito ou for¢ca maior. Nesses casos, somente podera ocorrer a
execugdo dos servigos apos formalizagdo de Termo Aditivo autorizando o seu inicio ou reinicio.

§72 E vedada a expedigdo de ordens de servigo genéricas.

MEDICAO E PAGAMENTO
Art. 72 A contraprestagdo pecuniaria devida ao contratado depende da efetiva execugdo do objeto contratual, a qual serd atestada na periodicidade prevista em
contrato para fins de fechamento da medigdo.

§12 A medigdo é ato declaratério composto, vinculando todos os agentes que o aprovarem, e gera direitos pecunidrios ao contratado.
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§22 A atestacdo dos servigos é ato declaratdrio simples, que vincula apenas o fiscal contratual e informa que determinado servigo fora prestado de forma efetiva
e adequada.

§32 Tanto a medicdo quanto a atestacdo dos servigos sdo passiveis de revisdo, a qualquer tempo, no caso da constatagdo de quaisquer vicios na sua formagdo.

§42 A discordancia do contratado em relagdo ao atestado pelo fiscal ou ao contetdo declarado na medigdo ndo obsta o seguimento da tramitagdo, devendo a
divergéncia ser dirimida em apartado mediante requerimento da contratada.

§52 E vedado ao fiscal atestar servicos ainda n3o realizados ou realizados com qualidade deficiente, bem como deixar de atestar servigos efetivamente realizados
no periodo da medigdo.

§62 E terminantemente vedado o langamento na medig3o de servigos ainda n3o atestados.

§72 Todos os servigos efetivamente realizados e atestados deverdo ser medidos, devendo ser observado para fins de pagamento as regras contratuais relativas a
retengdes ou pagamentos diferidos.

§82 Na hipdtese de determinado quantitativo medido ndo puder ser pago em razdo das retengdes ou pagamentos diferidos previstos nas regras contratuais, a
planilha de medigdo trard em campo especifico, ao final, o débito dos valores correspondentes (apenas financeiro).

§92 Quando implementadas as condiges para a efetiva liberagdo dos valores retidos nos termos do §82, os créditos serdo langados na medigdo corrente (apenas
financeiro) para a realizagdo do pagamento.

§10. As memorias de cdlculo tratardo exclusivamente dos itens medidos no periodo correspondente de forma objetiva, devendo haver ficha resumo que permita
identificar e avaliar todo o fluxo de execugdo dos servigos més a més, bem como o histérico de valores retidos e pagos nos termos dos §§ 82 e 9°.

Art. 82 O processo de medigdo é deflagrado com a atestagdo dos servigos pelo fiscal contratual.
§12 A atestagdo dos servigos se lastreara na vivéncia didria do fiscal do contrato com a execugdo contratual e serd comprovada:

| — quando tratar-se dos contratados mencionados nos incisos | e Il do §22 do art. 12 (execugdo de obras, conservacdo e manutengdo), mediante,
exemplificativamente:

a) relatdrio fotografico georreferenciado;

b) diario de obras;

c) relatério de atividades técnicas;

d) demais relatérios didrios, semanais ou mensais expedidos pela supervisora ou gerenciadora, se houver;

e) comprovantes de mobilizagdo de pessoal ou equipamentos (notas fiscais, registro de funcionarios etc.);

f) quadro de orientagdo de terraplenagem, levantamentos topograficos e suas respectivas se¢des quantificadas;

g) ensaios técnicos ou documentos complementares, se houver;

h) registros de distancias de transporte, por meio de croquis esquematicos compativeis com a realidade ou georreferenciados;
i) notas de carregamento para transporte de materiais; e

j) quaisquer outros documentos habeis a comprovagdo da execugdo dos servigos.

Il - quando tratar-se dos contratados mencionados nos incisos I, IV, V e VI do §22 do art. 12 (supervisdo, gerenciamento, consultoria ou apoio técnico
especializado e produtos de projetos e estudos), mediante, exemplificativamente:

a) relatdrio de atividades desempenhadas pela contratada, com a relagdo dos servigos efetivamente desenvolvidos;
b) comprovantes de equipe, equipamento ou instalagdes mobilizadas, tais como folhas de ponto, notas fiscais e relatério fotogréfico; e
c) produtos efetivamente apresentados, nos termos como exigido no edital ou termo de referéncia, se aplicavel.
Il - quando tratar-se dos contratados mencionados nos incisos VIl do §22 do art. 12 (aquisi¢cdo de insumos), mediante, exemplificativamente:
a) relatdrio fotografico com identificagdo dos lotes de entrega;
b) notas fiscais do fornecedor da contratada, se houver;
c) ensaios técnicos exigidos contratualmente; e
d) outros documentos acessdrios, tais como comprovantes de transportes de carga, desembarago aduaneiro etc.

§22 Com a atestagdo dos servigos, o fiscal elaborard a memdria de calculo, na qual consolidara e detalhara pormenorizadamente, de forma compativel com o que
foi atestado, os quantitativos contratuais executados.

§32 A memdria de calculo ensejard a elaboragdo da planilha de medigdo, observado o disposto nos §§72 a 92 do art. 79.
§42 A planilha de medigdo deverd observar o modelo previsto no sistema informatizado em utilizagdo e trazer as seguintes informagdes:

| — identificagdo da medigdo (nimero do contrato, nimero do Ultimo termo aditivo, dados do objeto contratado e da contratada, periodo de medigdo, data
de elaboragdo da medigdo, nimero da medigdo e nimero do processo);

Il - relagdo de todos os itens contratuais com respectivos pregos e quantitativos contratados;
IIl — quantitativo medido acumulado nas medi¢des anteriores;
IV — quantitativo medido na medigdo corrente;
V — quantitativo ainda passivel de medig¢do nas medigdes futuras, ja deduzidos os quantitativos previstos nos incisos Il e IV;
VI —indice de reajuste contratual apostilado;
VII — descontos concedidos por repactuagao;
VIl - glosas ou retengdes cautelares aplicadas na medigdo corrente a valores brutos, se for o caso; e
IX — valor total da medigdo antes e depois da aplicagdo do indice de reajuste aos precos vigentes;
§5¢2 Elaborada a planilha de medigdo, o fiscal a encaminhara ao gestor para instrugdo do processo de medi¢do e pagamento.
§62 O Gestor deverd instruir o processo de medigdo com toda a documentagdo acessoria exigida na norma de pagamentos vigente, e ainda:
| — declaragdo do ateste dos servigos ou do recebimento dos insumos assinada pelo fiscal, acompanhado da respectiva memdria de célculo, conforme

Anexos 02;
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Il — documentagdo que embasa o ateste nos termos do §12 deste artigo;
IIl — declaragdo de conferéncia, acompanhada da respectiva planilha de medigdo, conforme Anexo 03;
IV —nota de empenho assinadas; e
V — checklist da regularidade documental assinado, conforme Anexo 04, no que couber.

§72 Feita a instrugdo, o gestor fard a andlise que Ihe compete, nos termos do inciso IV do art. 59, inclusive checando se todas glosas e retencées cautelares
relativas a valores brutos foram aplicadas, e encaminhard os autos ao Superintendente para que este ratifique toda a documentagdo constante dos autos e
autorize o faturamento.

§82 Se a Superintendéncia detiver geréncia interna com a atribuigdo especifica de controlar e auxiliar a instru¢dao dos processos de medigdo, o gestor devera
primeiro encaminhar a este setor responsavel que, apds cumprir suas obrigacdes regimentais, encaminhara os autos ao Superintendente para continuidade do
fluxo.

§9¢2 Estando o processo em ordem, o Superintendente expedira a contratada a autorizagdo de faturamento.

§10. Recebida a fatura mediante protocolo formal, ela sera atestada pelo gestor, o qual a encaminhard diretamente ao Superintendente, que os encaminhara
imediatamente a Diretoria para autorizar o pagamento.

§11. Realizado o pagamento, a SUPOF encaminhard os autos diretamente ao gestor para ciéncia e atualizagdo dos seus arquivos contratuais.
§12. Concluidas as iniciativas de competéncia do gestor, os autos serdo restituidos as SUPOF para arquivamento.

§13. Se em qualquer fase do processo de medigdo e pagamento for constatada falha, o processo devera ser formalmente restituido ao responsavel pelo equivoco
que, apos a retificacdo, dard seguimento ao fluxo normalmente, repassando todas as etapas subsequentes ao ponto do vicio.

§14. As auséncias das documentagdes previstas nos incisos | a V do §62 deste artigo ensejardo a negativa da autorizagdo de faturamento e restituicdo dos autos
ao gestor contratual para regularizagdo.

§15. As auséncias das documentagBes previstas na norma de pagamento vigente e, ao mesmo tempo, constantes do checklist da regularidade documental
(Anexo 04), devem ser justificadas pelo gestor e podem acarretar a obstrugdo do pagamento.

§16. A existéncia de pendéncias relativas a CADIN e SICAF ndo obstam o pagamento.
§17. Havendo pendéncias relativas a CNDT, FGTS e INSS, serdo adotados as seguintes providéncias:

| — quando houver Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, cujos credores arrolados forem pessoas mobilizadas a qualquer tempo execugdo do contrato,
os autos deverdo ser encaminhados a PROJUR para propositura de agdo de pagamento em consignagao;

Il — quando ndo houver comprovante de quitagdo do FGTS relativo ao pessoal mobilizado no contrato, os autos deverdo ser encaminhados a PROJUR para
propositura de agdo de pagamento em consignacgao; e

Ill — quando ndo houver comprovante de quitagdo das obrigagdes previdenciarias, devera a SUPOF fazer a retengdo prevista em regulamento da Receita
Federal e recolher os tributos devido ao fisco.

§18. Ocorridas as auséncias previstas no §16 ou quaisquer das pendéncias descritas nos §§17, deve ser avaliada a necessidade de instauragdo de procedimento
sancionatério em face da contratada, nos termos da Resolugdo n2 06/2017-CONSAD — Norma de Processo de Administrativo Sancionatério, de Rescisdo
Contratual Unilateral e de Constituicdo de Débito.

REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 92 Todos os requerimentos administrativos formulados pela contratada devem ser direcionados ao gestor do contrato, que providenciard a sua autuagdo,
instrucdo e encaminhamento para julgamento.

§12 Com vistas a instrugdo processual, poderd o gestor contratual solicitar manifestacdes e pareceres de quaisquer areas da VALEC, do prdprio fiscal contratual e,
inclusive, de outras empresas contratadas, tais como supervisoras, apoiadoras e gerenciadoras.

§2° E 6nus da contratada requerente comprovar os fatos constitutivos do seu direito requerido.
§32 Ao término da instrugdo processual deverd ser garantido a Requerente o direito de manifestar-se em Alegag6es Finais no prazo de 10 dias Uteis.

§42 Apds a ultima manifestacdo da Requerente, devera o gestor formular Nota Técnica relatando todo o ocorrido nos autos e apresentando uma proposta de
decisdo ao Superintendente responsavel.

§52 A decisdo sempre deverd ser fundamentada e conclusiva se pelo deferimento, deferimento parcial ou indeferimento.
Art. 10. A competéncia para julgamento do requerimento variard sempre conforme o resultado prético ou juridico do deferimento.
§12 A decisdo serd competéncia do Superintendente sempre que:
| — os pedidos forem integralmente indeferidos;
Il — o deferimento, ainda que parcial:
a) ndo demande a celebragdo de termos aditivos ou termos de reconhecimento de divida;

b) ndo reconheca créditos a contratada em valores acima de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para contratos previstos nos incisos | e |l do §22 do
art. 12 (execugdo de obras, conservagdo e manutengdo); e

c) ndo reconhega créditos a contratada em valores acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais), para contratos previstos nos incisos IlI, IV, V, VI e VIl do
§22 do art. 12 (todos os demais).

§29 Todas as demais situagGes ndo enquadradas nos requisitos do §12, serdo de competéncia do Diretor.
§32 Na hipdtese do §22, deverd o Superintendente opinar sobre o mérito e encaminhar ao Diretor para julgamento.

Art. 11. Nas hipdteses de indeferimento ou deferimento parcial, a Requerente fara jus a unicamente uma instancia recursal, admitida a reforma em prejuizo do
interessado.

§12 Quando a decisdo de primeira instancia for de competéncia do Superintendente, cabera recurso ao Diretor.
§22 Quando a decisdo de primeira instancia for de competéncia do Diretor, caberd recurso a DIREX.

§32 O recurso sempre devera ser interposto perante a autoridade recorrida, a qual fard o juizo de admissibilidade e de reconsideragdo, e, em sendo o caso,
encaminhard a autoridade ou 6rgdo superior para julgamento recursal.
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§42 Quando a autoridade recorrida for o Diretor, ele préprio sera o relator do recurso a ser julgado pela DIREX, fazendo o juizo de admissibilidade no préprio
voto.

Art. 12. As providéncias a serem tomadas para dar cumprimento ao deferimento de um requerimento sdo de competéncia e iniciativa do Superintendente.

§12 Todas as decisGes que causem beneficio ao requerente podem ser revistas pela propria autoridade ou pelas autoridades superiores no prazo decadencial
legal.

§22 Todos os deferimentos que dependam de celebragdo de Termo Aditivo ou de Termo de Reconhecimento de Divida s6 terdo efetividade apds a sua
celebragdo, mediante o fluxo regular de aprovagao.

§32 A existéncia de débitos regularmente constituidos e que ndo tenham ainda sido saldados com base em créditos livres e desembaracados ensejara a
compensacgdo imediata com os créditos reconhecidos nos termos desta norma desde que ndo dependam da celebragdo de termo aditivo.

§42 Se os créditos eventualmente reconhecidos demandarem a formalizagdo de Termo de Reconhecimento de Divida para efetivo pagamento forem
completamente consumidos mediante a compensacgdo de trata o §32, sera dispensada a celebragdo do referido termo, bastando serem registradas nos autos as
medidas executivas da glosa e a declaragdo de exaurimento dos créditos anteriormente reconhecidos.

§52 A dispensa na celebragdo do Termo de Reconhecimento de Divida nos termos do §42 ndo prescinde a apuragdo de responsabilidade nos termos do §2 2 do
art. 33.

Art. 13. As omissdes ou lacunas de natureza processual relacionadas a instrugdo, julgamento e execugdo de requerimentos das contratadas, de que tratam os arts. 99,
10, 11 e 12 desta Norma, serdo resolvidas mediante aplicacdo subsidiaria das disposicdes constantes da Resolugdo n2 06/2017-CONSAD (Norma de Processo
Administrativo de Constituicdo de Débito, Sancionatdrio e de Rescisdo Unilateral).

SUBCONTRATAGAO

Art. 14. E possivel o deferimento do requerimento que trate da subcontratacdo parcial do objeto contratual, a critério do Superintendente responsavel, desde que:
| —haja previsao;
Il — sejam observados os limites qualitativos e quantitativos previstos no edital de licitagdo;

Ill = a subcontratada atenda aos requisitos de habilitagdo juridica, técnica e econdmica previstos na licitagdo, mas de forma proporcional ao objeto
subcontratado.

§12 As condigGes previstas no caput deverdo ser comprovadas e avaliadas conforme regramento de instrugdo e julgamento de requerimentos administrativos
previstos nos arts. 92 a 13.

§22 Eventual autorizagdo de subcontratagdo parcial do objeto ndo gera qualquer vinculo entre a Administragdo e o subcontratado, sendo a contratada
integralmente responsavel por todas as obrigac6es contratuais.

§32 E terminantemente vedada a ocorréncia de faturamento direto da subcontratada a Administracéo.

§42 A fim de minimizar os riscos para a subcontratagdo , a Superintendéncia responsavel deverd consultar o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade e,
ainda, o Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas, sem prejuizo das demais certiddes descritas no edital para habilitacdo da Contratada.

§52 Sera possivel a ocorréncia de pagamento direto a subcontratada na estrita hipotese de apresentagdo de instrumento de cessdo de crédito simples da
contratada em favor do subcontratado em relagdo aos valores liquidos disponiveis para pagamento.

§62 O pagamento direto a subcontratada nos termos do §42 devera ser requerido previamente e podera ser rejeitado, a critério da autoridade responsavel.

§7° E terminantemente vedada a aceitagdo de cessdo de crédito fiducidria ou mesmo a cessdo de crédito simples sobre a mera expectativa de crédito ou
recebiveis.

§82 O instrumento de cessdo de crédito simples mencionado no §42 devera ser especifico a cada medigdo.
§9¢2 Eventual ocorréncia de cessdo de crédito deve ser consignada nos autos do processo de medi¢do e pagamento pelo gestor contratual.

§10. Devera o fiscal observar rigorosamente a execugdo dos servigos pela subcontratada com vistas a aferir o cumprimento aos limites autorizados para a
subcontratagdo.

§11. Eventual descumprimento dos limites autorizados para a subcontratagdo configura falta contratual grave e pode levar a rescisdo contratual.

ALTERAGOES CONTRATUAIS

Art. 15. Todos os contratos regidos por este normativo devem passar por analise de vantajosidade por ocasido da celebragdo de termos aditivos, quaisquer que sejam
os objetos.

§19 Ficam dispensados da analise acima apenas aqueles aditivos que se prestam a atender necessidades prementes, urgentes e exclusivas da Administracdo,
desde que devidamente justificadas.

§22 A andlise de vantajosidade se baseara em critérios econdémicos (economicidade), qualitativos e decorrentes da andlise de risco.

§32 A economicidade deve ter sempre como parametro os pregos referenciais vigentes do DNIT ou, na auséncia, outra fonte oficial de pregos referenciais ou
pesquisa de mercado, na mesma data em que se deu o Gltimo reajuste contratual (aniversario da data-base) com a aplicagdo do fator de desconto constante da
proposta na licitagdo.

§42 Para fins de calculo comparativo, deve ser observado o saldo quantitativo remanescente a executar na planilha contratual, considerando-se, inclusive, os
acréscimos e supressoes a serem operados pelo préprio termo aditivo que se pretende aprovar.

§52 Constatada que a continuidade da execugdo contratual ndo seria economicamente vantajosa a Administragdo, devera ser obrigatoriamente proposta
repactuagdo dos pregos e renuncia ao préximo reajuste, caso se estime que pela sua aplicagdo o contrato torne a ficar economicamente desvantajoso.

§62 A repactuagdo a que diz respeito o §52 podera ser linear sobre o total faturado ou especifica quanto aos pregos unitdrios que destoarem dos referenciais,
devendo ser dada prioridade a esta Ultima opgdo.

§72 A repactuacdo linear, como medida excepcional, terd lugar quando as divergéncias de pregos forem relevantes e disseminadas por toda a planilha contratual
e, principalmente, para aquelas situagSes em que se teria que repactuar para cima uma quantidade significativa de itens com subprego.
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§82 Com vistas a garantir o sucesso da negociacdo da repactuagdo, é facultado ao gestor contratual propor ainda a supressdo dos quantitativos dos itens com
sobreprego unitario relevante, desde que isto ndo prejudique a boa execugdo contratual e ndo configure alteragdo do desconto minimo da proposta em desfavor
da Administragdo, nos termos do art. 17.

§92 Ndo sendo possivel se concretizar a repactuagdo prevista neste artigo, mas se verificando, pela andlise qualitativa e de risco, que a descontinuidade
contratual poderd trazer prejuizos ao interesse publico, proceder-se-a ao aditivo condicionando-o a realizagdo da analise de equilibrio econémico-financeiro
contratual.

§10. Em se constatando o desequilibrio econdémico financeiro em desfavor da Administracdo, proceder-se-a a cobranga administrativa ou judicial dos valores
devidos.

Art. 16. Os termos aditivos deverdo discriminar:
| - 0 seu proprio valor consolidado, bem como o detalhamento dos valores de cada alteragdo realizada;
Il - os valores contratuais anterior e posterior ao termo aditivo em valores iniciais (P0), sem incidéncia de eventuais reajustes e repactuagbes ocorridas; e

Ill - os valores contratuais totais anterior e posterior ao termo aditivo em valores nominais, assim considerados os precos iniciais (P0), os reajustes ja
registrados e eventuais repactuagdes ocorridas.

§12 Eventuais reajustes aplicados ou repactuagdes realizadas ndo interferem no célculo dos percentuais de acréscimos ou supressdes, o qual sempre deve ser
feito com base nos pregos da proposta da licitagdo.

§2¢2 O valor do aditivo em si deve levar em conta, no que concerne a questdo financeiro-monetaria, sempre os reajustes contratuais devidos relativos ao ultimo
aniversario da data-base, a fim de se evitar retrabalho com futuro apostilamento com este mesmo fim.

Art. 17. Todo e qualquer aditivo no qual haja alteragbes de quantitativos deve ser instruido com analise que demonstre a inexisténcia de “jogo de planilha”, ou seja, a
manutengdo do patamar minimo do desconto da proposta da licitagdo.

§12 Considera-se “jogo de planilha” a alteragdo de quantitativos no curso da execugdo do contrato, na qual, em se reduzindo os quantitativos com subpregos
unitarios e/ou se aumentando os quantitativos com sobreprecos unitdrios, obtenha-se um sobrepreco global mediante reducdo do percentual de desconto
ofertado na proposta da licitagdo.

§2¢ Inicialmente devera ser confirmado o percentual de desconto da licitagdo, mediante a relagdo entre:

a) a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos respectivos pregos unitarios do orgamento referencial (valor do
orgamento referencial); e

b) a soma dos produtos resultantes dos quantitativos originais multiplicados pelos respectivos pregos unitarios da proposta vencedora da licitagdo
(valor da proposta).

§32 Superada a etapa prevista no §29, devera ser obtido o percentual de desconto global no contrato apds as alteragdes contratuais ja realizadas e as pretendidas
no aditivo, mediante a relagdo entre:

a) a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos respectivos pregos unitarios do orcamento referencial e eventuais
pregos novos sem desconto, observada a data-base contratual; e

b) a soma dos produtos resultantes dos quantitativos alterados multiplicados pelos respectivos pregos unitdrios da proposta vencedora da licitagdo e
eventuais pre¢os novos com desconto, observada a data-base contratual.

§42 O percentual de desconto global obtido nos termos no §32 ndo podera nunca ser inferior ao obtido nos termos do §22, sob pena de inviabilizar a celebragdo
do aditivo sem que haja a repactuagdo dos precgos que faca atender tal condigdo.

Art. 18. Os aditivos serdo sempre deflagrados pelo gestor contratual, quando este tomar ciéncia de quaisquer dos seguintes fatos:
| — final da vigéncia contratual e necessidade de manutengdo do contrato;
Il — alteragdo de projeto;
Ill — necessidade de adequagdo de quantitativos ou inclusdo de “pregos novos”;
IV — atendimento a 6rgdos de controle;
V —atendimento a quaisquer outras necessidades da Administragdo; ou
VI — deferimento de requerimentos administrativos que demandem aditivo para serem executados.

§12 O gestor contratual poderd deflagrar o procedimento de oficio ou mediante provocagdo do fiscal ou de qualquer outra autoridade que lhe comunique a
ocorréncia dos fatos relacionados no caput.

§22 Nenhum requerimento formulado pela contratada deflagrara o procedimento de aditivo contratual sem que antes o tenha sido deferido com observancia do
disposto nos arts. 9 a 13.

Art. 19. O Gestor contratual elaborara Nota Técnica com a proposta de aditivo e seu objeto, elencando todos os fundamentos de fato e de direito que motivam e
possibilitam a alteragdo contratual.

§12 A Nota Técnica devera ser juntada ao processo principal de contratagdo, o qual sera ainda devidamente instruido com as seguintes documentagdes:
| — célculo do valor do termo aditivo e demonstrativo do valor total do contrato apds a sua celebragdo;
Il — calculo demonstrativo de acréscimos e decréscimos contratuais em fungdo do aditivo proposto;
IIl — analise de economicidade nos termos dos §§ 32 e 42 do art. 15, a fim de subsidiar a analise de vantajosidade; (Anexo 5)
IIl — andlise da manutengdo do desconto da proposta nos termos do art. 17, se aplicavel ao objeto do termo aditivo (Anexo 06);

IV — planilha do histérico contratual demonstrativa do percentual acumulado de acréscimos e supressdes, bem como das alteragdes nos valores contratuais
(Anexo 07);

V — documentos que justifiquem a deflagragdo do termo aditivo, nos termos do caput do art. 18.;

VI — manifestagdo preliminar da empresa contratada quanto a concordancia na celebragdo do termo aditivo proposto, exceto quanto tratar-se de termo
aditivo unilateral;

VIl — declaragdo da SUPOF no sentido da existéncia de previsdo no Plano Plurianual (PPA) e de dotagdo or¢camentdria suficiente a execugdo do contrato no
periodo pds aditivo até o final do exercicio fiscal corrente;
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VIIl — certiddes e demais documentos que comprovem a manuten¢do das condigdes de habilitacdo técnica, econémica e juridica exigidas na fase de
licitagdo, exceto quanto tratar-se de termo aditivo unilateral;

IX — atos constitutivos atualizados da empresa (menos de 2 meses), com registro na Junta Comercial, os quais informem os representantes legais com
poderes para firmar o Termo Aditivo; e

X —formulario de avaliagdo de relevancia perante a DIREX.

§22 Feita a instrugdo o gestor encaminhara os autos ao Superintendente para que este ratifique toda a documentagdo constante dos autos e o encaminhe ao
Diretor para processar o termo aditivo.

§32 Se a Superintendéncia detiver geréncia interna com a atribuicdo especifica de controlar e auxiliar a instrugdo dos processos de aditivos contratuais, o gestor
devera primeiro encaminhar a este setor responsavel que, apds cumprir suas obrigacSes regimentais, encaminhard os autos ao Superintendente para
continuidade do fluxo.

§42 Recebidos os autos pela Diretoria e estando ela de acordo com a proposta, o processo serd encaminhado a GECCO para elaboragdo da minuta de termo
aditivo, a qual sera diretamente encaminhada a PROJUR para analise e emissdo de parecer juridico.

§52 Caso ndo esteja a Diretoria de acordo com os termos do aditivo proposto, poderd formular suas consideragdes e dar seguimento ao fluxo de aprovagdo ou
restituir os autos a Superintendéncia para ajustes e adequagdes na proposta.

§62 Expedido o parecer juridico, os autos serdo diretamente restituidos a GECCO e, havendo a necessidade de atendimento a recomendacgdes pela area técnica,
eles serdo diretamente encaminhados ao gestor contratual, que emitird Nota Técnica complementar a ser devidamente ratificada pelos respectivos
Superintendente e Diretor.

§72 Apos o tratamento das recomendag&es pela drea técnica, os autos retornardo diretamente a GECCO para o tratamento das recomendagdes que sejam de sua
responsabilidade.

§8¢2 Consolidada a minuta final pela GECCO, os autos deverdo ser enviados a Diretoria para elaboragdo de proposigdo com vistas a deliberagdo da proposta de
aditivo pela DIREX, se for o caso.

§92 Havendo em qualquer fase do procedimento alteragdes no objeto do termo aditivo ou sensivel redagdo da minuta do termo aditivo, os autos deverdo
retornar ao juridico para nova andlise, repetindo-se os passos subsequentes previstos nesta norma, caso necessario.

§10. Havendo aprovagdo do termo aditivo pela DIREX, os autos serdo diretamente encaminhados a GECCO para que esta providencie a coleta das assinaturas, as
publicagGes e demais registros que se fizerem necessarios.

§11. Caso o termo aditivo em si ou o contrato ndo possuam valor que enseje a aprovagdo da DIREX, conforme definigdo de algada prevista no RILC, ele serad
aprovado pelo Diretor setorial responsavel.

§12. Quando o termo aditivo em si ou o contrato possuam valor que obrigue a submissdo da matéria ao CONSAD, conforme valores de algada definidos por
aquele Conselho, a ele sera dada ciéncia prévia a aprovacdo pela DIREX.

§13. Concluida a celebragdo e formalizagdo do termo aditivo, umas das vias assinadas sera juntada aos autos e eles serdo definitivamente encaminhados ao
gestor contratual para guarda.

Art. 20. Os apostilamentos serdo sempre deflagrados pelo gestor contratual toda vez que o valor contratual deva sofrer ajustes em fungdo de:
| — simples reajuste dos precgos previstos no préprio contrato, mediante aplicagdo do indices contratualmente previstos;

Il = necessidade de pagamento de atualizagGes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento contratualmente
previstas; ou

IIl —inser¢do de empenhos complementares.

§12 O gestor contratual podera deflagrar o procedimento de oficio, mediante provocagdo do fiscal ou de qualquer outra autoridade que lhe comunique a
ocorréncia dos fatos relacionados no caput, bem como da prépria contratada na hipétese do inciso I.

§2° E obrigatdria a deflagracdo do procedimento de apostilamento com fundamento no inciso | no prazo maximo de até 45 dias corridos contados do ultimo
aniversario da data-base contratual.

§32 Eventual requerimento formulado pela contratada que provoque o apostilamento pelo inciso Il deve ser antes regularmente processado e deferido com
observancia do disposto nos arts. 9 a 13.

§4¢2 Todas as matérias sujeitas ao apostilamento podem ser formalizadas também por meio de aditivo, de modo que, havendo uma proposta em curso, deve ser
aproveitado o mesmo procedimento.

Art. 21. O Gestor contratual elaborara Nota Técnica com a proposta de apostilamento e seu objeto, elencando todos os fundamentos de fato e de direito que motivam
e possibilitam a alteragdo do valor contratual.

§12 A Nota Técnica devera ser juntada ao processo principal de contratagdo, o qual serd ainda devidamente instruido com os calculos do valor a ser apostilado.

§2¢2 Os valores a serem apostilados com base no inciso | do art. 20 serdo calculados com base no saldo remanescente do contrato (a executar) por ocasido do
ultimo aniversario da data-base contratual, sendo desconsiderados os servigos atrasados injustificadamente, os quais deverdo ser pagos pelo prego vigente na
época prevista pra sua execugdo, conforme cronograma contratual vigente.

§32 E vedado o pagamento de pregos reajustados antes da finalizagdo da formalizagio do apostilamento.
§42 Serdo retroativamente pagos os valores devidos a titulo de reajustamento na medigcdo subsequente a conclusdo da formalizagdo do apostilamento.

§52 A aprovagdo do apostilamento, dispensado o encaminhamento do feito a PROJUR, caberd ao Diretor setorial responsavel, o qual previamente informard a
decisdo a DIRAF, que providenciara a sua lavratura junto a SULIC, a qual deverd atualizar em seus registros o novo valor contratual.

§62 Por ser mero registro, o apostilamento dispensa a comprovagdo da manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo (certiddes etc.), mas demanda a
disponibilidade orgamentaria.

CONTROLE DE GARANTIAS CONTRATUAIS

Art. 22. Assinado o contrato, as contratadas terdo o prazo de até 30 dias corridos para apresentar a garantia contratual ao gestor contratual, emitida por instituigdo
financeira, a fim de assegurar o fiel cumprimento das obrigagBes, conforme determinagdo do TCU e do BACEN e condigBes previstas no edital de licitagdo ou no
contrato.
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§12 Tendo sido executada a garantia contratual, ainda que parcialmente, devera o gestor solicitar no mesmo prazo de 30 dias corridos a complementagdo da
mesma para recomposi¢ado integral do seu valor.

§22 Tendo havido apostilamento ou aditivos que alterem o valor ou a vigéncia contratual, as condigdes de vigéncia e valor da garantia também deverdo ser
adequadas no prazo do caput.

§32 O ndo atendimento dos prazos previstos neste artigo ou a apresentagdo de garantias inidéneas ou sabidamente ndo condizentes com os requisitos exigidos
ensejard a instauragdo de procedimento sancionatério, mediante provocagdo do gestor.

§49 Deverd o gestor se atentar aos termos contratuais sobre a eventual previsdo de fornecimento de seguros adicionais (obrigagdes securitarias), os quais ndo se
confundem com a garantia contratual na modalidade de seguro garantia e devem ser exigidos em sua plenitude sob pena da configuragdo de infragdo contratual.

Art. 23. O gestor devera autuar um processo Unico para tratar de todas as questdes relacionadas a garantia contratual, do inicio ao fim do contrato, sendo inaugurado
ou pelo requerimento de aprovagdo de garantia formulado inicialmente pela contratada ou pelo oficio do préprio gestor no qual, diante da inércia da contratada,
solicita a apresentagdo da mesma.

§12 O procedimento de aprovacdo inicial da garantia, bem como das aprovagdes secundarias relativas as renovacgdes, alteragdes, endossos e complementagdes
serdo todas processadas nos autos a que diz respeito o caput.

§2° E dever do gestor sempre manter atualizado o referido processo com todas as comunicagdes sobre o tema havidos com a contratada ou com a institui¢do
garantidora.

Art. 24. Recebida a garantia, o gestor deverd junta-la ao processo e iniciar o fluxo de aprovagdo mediante o encaminhamento a SUPOF para analise do atendimento da
garantia as questdes financeiras.

§12 Apos a realizagdo da andlise pela SUPOF ou autos serdo encaminhados a PROJUR para analise do atendimento da garantia as questdes juridicas.

§22 Recebido os autos com as manifestagdes das areas relacionadas no caput e no §12, o gestor diligenciard o cumprimento das recomendagdes eventualmente
exaradas, mediante apresentagdo de justificativas ou mediante expedigdo de determinagGes a contratada para ajustes na garantia.

§32 Os ajustes a garantia determinados a contratada deverdo ser atendidos no prazo maximo de 15 dias Uteis, sob pena de encerramento do processo de
aprovagdo com a proposta de rejei¢do da garantia.

§42 Vencidas as etapas previstas nos §§12, 22 e 39, o gestor formulara nota técnica ao Superintendente com a sugestdo, devidamente motivada, de aprovagdo ou
rejeicdo da garantia.

§52 Se a Superintendéncia detiver geréncia interna com a atribuicdo especifica de controlar e auxiliar no controle das garantias contratuais, o gestor devera
primeiro encaminhar a este setor responsavel que, apés cumprir suas obrigagdes regimentais, encaminhard os autos ao Superintendente para continuidade do
fluxo.

§62 O Superintendente sera competente para a aprovagdo ou rejeigdo da garantia, admitida a possibilidade de recurso ao Diretor.

§72 Confirmada a rejeigdo da garantia, seja pela ndo interposigdo de recurso ou mediante interposigdo de recurso intempestivo, seja pelo ndo provimento do
recurso, o gestor devera informar a situagdo ao seu gerente imediato para a instauragdo de processo administrativo sancionatério.

§82 O processo administrativo de que trata o §72, deve conter pretensdo administrativa de suspensdo cautelar da execugdo contratual e de rescisdo contratual
unilateral.

§99 Se ultimadas as medidas previstas nos §§82 e 92, mas a contratada solicitar a aprovagdo de outro instrumento de garantia e este restar aprovado, deverd tal
fato ser levado em consideragdo para fins de dosimetria da sangdo que eventualmente vier a ser aplicada no processo de que trata o §79.

Art. 25. O acionamento e execugdo da garantia se dara na forma prevista na Norma de Processo Administrativo de Constituigdo de Débito, Sancionatdrio e de Rescisdo
Unilateral, devendo sempre ser informada ao gestor contratual para fins de atualizagdo e registro do processo de controle de garantias.

DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Art. 26. A fase de encerramento contratual inicia-se com a conferéncia final dos servigos executados ou produtos/materiais entregues.
§19 O fiscal iniciard a conferéncia final dos servigos executados ou produtos/materiais entregues nas seguintes situacdes:
| —faltando 60 dias corridos para o término do contrato e ndo havendo pretensdo ou iniciativa para nova prorrogagao;

Il = quando o objeto do contrato houver sido cumprido integralmente ou por segmento previamente definido, seja pelo exaurimento dos quantitativos da
planilha contratual, seja pelo cumprimento geral do escopo;

IIl = quando iniciarem tratativas para rescisdo antecipada e amigdvel do contrato; ou
IV — quando houver ordem nesse sentido em processo administrativo de rescisdo contratual unilateral.

§22 A conferéncia de que trata o caput tem foco nas questdes técnicas e relativas a efetiva execugdo do objeto contratual conforme condigdes, critérios e
especificagdes que foram contratadas, sendo irrelevante, neste momento, a analise de questdes financeiras ou acessdrias.

§3¢2 O fiscal devera fazer a analise a partir:
| — de todo o acervo documental técnico produzido ao longo do contrato;
Il — vistorias finais realizadas em campo, se aplicével;
IIl — sondagens, laudos e ensaios técnicos finais, se demandados; e
IV — quaisquer outros meios que o fiscal entenda necessario demandar.

§42 Se no curso da conferéncia final o fiscal constatar a ocorréncia de ndo conformidades, devera determinar a contratada a corre¢do imediata, de modo que
estejam sanadas em no maximo 60 dias corridos.

§52 Até o término da vigéncia contratual, qualquer que seja o motivo arrolado no §19, devera o fiscal apresentar ao gestor relatério conclusivo sobre a execugdo
contratual, informando:

| — qual parte do objeto foi executada e é passivel de aceitagdo;
Il — qual parte do objeto foi executada, mas ndo é passivel de aceitagdo;

IIl — dentre o que ndo é passivel de aceitagdo, quais providéncias de corregdo estdo em curso pela contratada e a data estimada de conclusdo nos termos
do §49;
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IV — qual parte do objeto ndo foi executada e qual a sua relevancia no todo contratual;
IV — as justificativas e evidéncias de todas situagdes acima descritas.

§62 Serd admitido a segmentagdo do objeto contratual para fins de deflagragdo do procedimento aqui previsto, hipétese em que todo os requisitos para o
recebimento do objeto de limitardo ao segmento definido.

Art. 27. O requerimento de emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP” (Anexo 08) pela contratada devera ser formulado ao gestor contratual quando a
referida:

| — entender por cumpridas todas as correges das ndo conformidades apontadas pelo fiscal em seu relatério de conferéncia final, se elas existirem; e
Il — entender por executado integralmente o objeto contratual.

§12 Recebido o requerimento, o gestor autuara o processo de recebimento do objeto contratual e instard o fiscal para dizer, por meio de relato técnico, se houve
a regularizagdo das pendéncias, bem como se, de um modo geral, pode ser considerado que ter havido o cumprimento integral do objeto.

§22 Em sendo positiva a resposta do fiscal, o gestor encaminhard os autos ao Superintendente com as vias do “Termo de Recebimento Provisério-TRP”
devidamente preenchidas com os dados das partes para assinatura.

§32 Na hipdtese do §22, concordando o Superintendente com toda a documentagdo e informag&es nos autos, ele assinara o “Termo de Recebimento Provisério-
TRP” juntamente com a contratada, entregando-lhe uma das vias e tomando-lhe recibo na via que instrui os autos do processo de recebimento do objeto.

§42 Em sendo negativa a resposta do fiscal ao questionamento do §192, o gestor abrira vista a contratada para Alegagdes Finais no prazo de 10 dias corridos
contados do recebimento da intimagdo e, apds a manifestagdo ou o transcurso do prazo, os autos serdo encaminhados ao Superintendente com:

| — proposta de decisdo sobre o deferimento ou indeferimento do requerimento de emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”;

Il — as vias do “Termo de Aceite Parcial” (Anexo 09) devidamente preenchidas com os dados das partes para assinatura, para o caso de o Superintendente
decidir pelo indeferimento da emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”;

Il — as vias do “Termo de Recebimento Provisério — TRP” devidamente preenchidas com os dados das partes para assinatura, para o caso de o
Superintendente decidir pelo deferimento da sua emissdo.

§52 Na hipdtese do §42, decidindo o Superintendente pelo indeferindo a emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”, ele formalizard decisdo motivada
neste sentido e assinara o “Termo de Aceite Parcial”, intimando a contratada para ciéncia e apresentag¢do de recurso administrativo.

§62 Na hipotese do §4¢, decidindo o Superintendente pelo deferindo a emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”, ele formalizara decisdo motivada
neste sentido e adotara o mesmo procedimento previsto no §39.

§72 A assinatura do “Termo de Recebimento Provisério — TRP” ou a intimagdo para recurso da decisdo que indeferiu a sua emissdo deverdo ocorrer
impreterivelmente no prazo de 15 dias corridos, contados do protocolo do requerimento formulado pela contratada nos termos do caput.

§82 Na hipdtese de manifestagdo em Alegagdes Finais, fica o prazo previsto no §72 dilatado em mais 15 dias corridos.
§9° E vedada a emissdo de “Termo de Recebimento Provisério — TRP” parcial ou condicionado, situagdes em que ele deve ser indeferido.

§10. “Termo de Aceite Parcial” é aplicavel apenas para contratos relativos aos incisos | (execugdo de obra) e Il (manutengdo de obra pronta ou conservagdo de
obra parcialmente executada) do §22 do art. 12.

Art. 28. Da decisdo do Superintendente que indeferir a emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”, cabera recurso ao Diretor, no prazo maximo de 10 dias
Uteis contados do recebimento da intimagdo.

§12 O prazo do recurso é improrrogavel e levard a sua inadmissibilidade.
§22 Haverd apenas uma instancia recursal.

§32 O recurso sempre deverd ser interposto perante o Superintendente, o qual fard o juizo de admissibilidade e de reconsideragdo, e, em sendo o caso,
encaminhard ao Diretor para julgamento recursal.

§42 Sera adotado o mesmo procedimento do §32 do art. 27 nas hipdteses de decisdo pela emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”, mediante:
| — reconsideragdo da decisdo de indeferimento pelo préprio Superintendente; ou
Il — provimento do recurso pelo Diretor, situagdo em que ele mesmo assinard e providenciara as assinaturas do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”.

§62 Sendo o recurso inadmitido, improvido, ou por qualquer outro motivo mantida a decisdo do indeferimento da emissdo do “Termo de Recebimento Provisério
— TRP”, os autos retornardo ao gestor para continuidade do fluxo de encerramento contratual.

Art. 29. Ocorrida a assinatura do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”, os autos serdo encaminhados ao Presidente com a sugestdo de trés integrantes para a
instituicdo da “Comissdo Especial para Recebimento Definitivo”.

§12 O Presidente instaurard a “Comissdo Especial para Recebimento Definitivo”, determinando-se o prazo improrrogavel de 45 dias para a entrega do seu
Relatério Final, no qual opinara pela expedigdo ou ndo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD” (Anexo 10).

§2° E facultada a comissdo a adogdo de todos os meios previstos no §32 do art. 26 para formar sua conviccdo sobre a possibilidade ou ndo emissdo do “Termo de
Recebimento Definitivo - TRD”.

§32 Ainda é facultado a Comissdo a realizacdo de oitivas com o gestor e fiscal contratual, com gerentes e superintendentes, com empresas consultoras,
apoiadoras, gerenciadores e supervisoras, ou mesmo com a prépria contratada.

§42 A oitiva da contratada prevista no §32 ndo tera natureza de exercicio de contraditério e ampla defesa, mas de mera coleta de informagdes.

§52 Os trabalhos da comissdo tém natureza meramente analitica, ndo se caracterizando contencioso administrativo a ser tratado mediante regramento de
processo administrativo, sendo vedada a pratica de atos processuais nesse sentido.

§62 Os trabalhos da comissdo se prestam a aferir a real e total execug¢do do objeto contratual, bem como demais questdes técnicas relativas a condi¢des, critérios
e especificagdes que foram contratadas, sendo irrelevante, neste momento, a analise de questdes financeiras ou acessérias.

§72 Em seu Relatério final (Anexo 11) a Comissdo deverd opinar pela emissdo ou ndo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”, apresentando suas
justificativas e evidéncias.

§82 Todos os atos da Comissdo serdo registrados e processados nos mesmos autos que foram inaugurados pelo gestor nos termos do §12 do art. 27.

§9° E vedada a emissdo de “Termo de Recebimento Definitivo — TRD” parcial ou condicionado, situagdes em que ele deve ser negado.

Art. 30. Recebido o Relatério Final da “Comissdo Especial para Recebimento Definitivo”, o Presidente encaminhara os autos ao Diretor que elaborara decisdo acerca

da emissdo ou ndo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”.
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§12 Por tratar-se de matéria técnica, é facultativa a analise do Relatério Final da Comissdo pela PROJUR.
§22 A decisdo do Diretor dependera de ratificagdo do Presidente para que surta seus efeitos.

§32 Decidindo o Diretor pela emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”, ele formalizara decisdo nesse sentido e restituird os autos ao Presidente, com
as vias do termo devidamente preenchidas com os dados das partes, para a sua ratificagdo na decisdo e assinatura nos termos.

§42 Cumprido o disposto no §39, o Diretor devera providenciar as demais assinaturas no “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”, entregando a contratada uma
das vias e tomando-lhe recibo na via que instrui os autos do processo de recebimento do objeto.

§5¢2 Caso o Diretor tenda a decidir pela ndo emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”, ele abrira vista a contratada para Alegag¢des Finais no prazo de
10 dias corridos contados do recebimento da intimagdo.

§62 Decidindo o Diretor pela ndo emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo - TRD”, ele formalizard decisdo nesse sentido e restituira os autos ao Presidente
para a sua ratificagdo.

§72 Cumprido o disposto no §26, o Diretor intimara a contratada para recurso.

§82 A assinatura do “Termo de Recebimento Definitivo — TRD” ou a intimagdo para recurso da decisdo que negou a sua emissdo deverdo ocorrer
impreterivelmente no prazo de 60 dias corridos, contados da data de emissdo do “Termo de Recebimento Provisério — TRP”.

§9¢2 Na hipdtese de manifestacdo em Alegagdes Finais, fica o prazo previsto no §82 dilatado em mais 15 dias corridos.

Art. 31. Da decisdo do Diretor e do Presidente que negar a emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo — TRD”, cabera recurso a DIREX, no prazo maximo de 10 dias
Uteis contados do recebimento da intimagdo.

§12 O prazo do recurso é improrrogavel e a sua perda levara a inadmissibilidade.
§29 Haverd apenas uma instancia recursal.

§32 O recurso sempre deverd ser interposto perante o Diretor, o qual fard o juizo de admissibilidade e, em sendo o caso, proferird o voto para julgamento na
DIREX.

§42 Sendo o recurso inadmitido, improvido, ou por qualquer outro motivo mantida a decisdo pela ndo emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo — TRD”, os
autos retornardo ao gestor para continuidade do fluxo de encerramento contratual.

§52 Sendo o recurso admitido e provido, prevalecendo a decisdo pela emissdo do “Termo de Recebimento Definitivo — TRD”, devera o Diretor providenciar as
assinaturas no termo, inclusive as do Presidente.

§62 Concluido o disposto no §52, os autos retornardo ao gestor para continuidade do fluxo de encerramento.

Art. 32. Concluidas as discusses sobre o recebimento ou ndo do objeto, o gestor deverd proceder a finalizagdo do encerramento contratual, mediante instrugdo do
processo principal de contratagdo.

§12 S3o providéncias necessarias ao encerramento contratual, nesta ordem de execugdo:
| —averiguagdo dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;
Il — averiguagdo dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda ndo recebidos da contratada;
Ill — averiguacgdo dos créditos pleiteados, mas ainda ndo reconhecidos e o estagio de maturagdo dos processos de requerimento;
IV — averiguagdo das pretensdes administrativas de constituigdo de débitos ainda n&o finalizadas e o estagio de maturagdo dos respectivos processos;

V — provocagdo de instauragdo de processos de constituicdo de débito relativo aos servigos pagos, mas que foram considerados ndo aceitos, rejeitados ou
ndo executados durante o procedimento de recebimento do objeto;

VI — conferéncia sobre o tratamento de todas as recomendagbes de drgdo de controle ou atendimento a todas as decisGes judiciais, provocando a
instauragdo dos processos de constitui¢do de débito ou sancionatdrios necessarios;

VIl — verificagdo da existéncia de passivos trabalhistas, presentes ou futuros, que importem em prejuizo a VALEC;
VIl — verificagdo se a garantia contratual foi acionada para cada uma das situagdes detectadas nos incisos II, IV, V, Vl e VII;

IX — realizagdo do balango final dos créditos e débitos relacionados nos itens | e I, bem como olhar a existéncia de retengdes cautelares decorrentes dos
débitos relacionados nos itens Il, 1V, V, VI e VII, encaminhando ao fiscal para a elaboragdo da medigéo final;

X —recebimento e processamento da medigdo final, com a conferéncia da compatibilidade das quantidades medidas, com as executadas e aceitas;

X! —solicitagdo de cancelamento das notas de empenho ou de restos a pagar que remanescerem apos a realizagdo da medigdo final;

Xl — liberagdo das garantias, caso ndo tenham sido acionadas;

Xl — elaboragdo do relatério de encerramento contratual, contendo o relato, provas e evidéncias de todas as iniciativas arroladas acima.
§22 O gestor devera encaminhar o relatério previsto no inciso Xlll do §12 ao Superintendente para ciéncia, o qual enviara ao Diretor com a mesma finalidade.
§3¢2 Estando todos de acordo, os autos serdo encaminhados a GECCO que certificara nos autos o encerramento contratual.

§42 Os débitos constituidos apds este momento seguirdo as formas de execugdo previstas na Resolugdo n2 06/2017-CONSAD.

DO RECONHECIMENTO DE DiVIDA

Art. 33. Sera formalizado “Termo de Reconhecimento de Divida” sempre que eventual deferimento administrativo importe no direito de créditos a contratada
decorrente de:
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| — servigos executados sem cobertura contratual; ou
Il — fato gerador do crédito ocorrido em exercicio fiscal anterior.

§12 O “Termo de Reconhecimento de Divida” e o respectivo pagamento serdo processados nos mesmos autos em que se deu a instrugdo e o deferimento do
requerimento administrativo.

§22 Sempre que houver a necessidade de se processar algum pagamento pela via do “Termo de Reconhecimento de Divida” que tenha por causa a hipdtese
prevista no inciso I, o Diretor setorial responsavel devera avaliar a necessidade de encaminhar a situagdo a SUCOR para andlise e realizagdo de juizo de
admissibilidade sobre a necessidade de instauragdo de procedimento para apuragdo de responsabilidade.
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§32 Ndo serd possivel a formalizagdo de “Termo de Reconhecimento de Divida” ou realizagdo do pagamento caso a matéria seja objeto de agdo judicial,
ressalvada a possibilidade de aprovagdo de acordo judicial, mediante rito préprio a ser conduzido pela PROJUR.

Art. 34. O Gestor contratual elaborara Nota Técnica com a proposta de “Termo de Reconhecimento de Divida”, elencando todos os fundamentos de fato e de direito
que o motivam.

§12 A Nota Técnica somente sera processada caso:
| — haja declaragdo da SUPOF no sentido da existéncia de dotacdo orcamentaria suficiente ao pagamento da despesa; e
Il — haja declaragdo da PROJUR no sentido de que a matéria originaria do crédito ndo se encontra judicializada.

§22 Enquanto ndo houver dotagdo orgamentaria, os autos ficardo sob a guarda do gestor, o qual devera formular consultas oportunas a SUPOF sobre o seu
surgimento.

§3¢2 Caso a PROJUR informe da existéncia de judicializagdo da matéria, os autos serdo sumariamente arquivados, informando-se a contratada da situagdo.

§42 Caso a contratada requeira e proponha a celebragdo de acordo judicial, o processo poderd ser reativado e seguird os tramites para andlise e eventual
aprovagao de acordo.

§52 O fluxo de aprovagdo do “Termo de Reconhecimento de Divida” seguirda o mesmo tramite previsto nos §§22 a 92 do art. 19.

§62 O “Termo de Reconhecimento de Divida” deve necessariamente conter cldusula na qual a contratada da ampla e geral quitagdo quanto aos créditos relativos
ao fato gerador objeto do referido termo.

§72 Concluida a celebragdo e formalizagdo do “Termo de Reconhecimento de Divida”, umas das vias assinadas serdo juntadas aos autos e eles serdo
encaminhados ao gestor contratual para instrugdo do processo com toda a documentagdo acessoéria exigida na norma de pagamentos vigente.

§82 O pagamento decorrente do “Termo de Reconhecimento de Divida” observara o mesmo fluxo previsto nos §§72 a 14 do art. 8.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Ficam revogados:
I - “Norma de Aceitagdo e Recebimento de Obras e Servigos de Engenharia”, aprovada pela DIREX em 27/03/2019, cddigo 2.4.0 NGL.5.001;

Il — “Norma de Disposi¢des Gerais Sobre Medi¢do e Pagamento de Materiais e Servigos”, aprovada pela DIREX em 06/05/2015, c6digo 80-NMP-000A-93-
8001;

Il — “Norma Geral de Gestdo Contratual”, aprovada pela DIREX em junho de 2010, cédigo NGL-03-11-003;

IV — “Procedimento para Encerrar Contratos”, aprovado pela IN n2 01/2019-DIREN em 24/01/2019;

V — “Procedimento para Elaborar Medi¢do”, aprovado pela IN n2 11/2018-DIREN em 20/12/2018;

VI - “Procedimento para Apurar Reconhecimento de Dividas”, aprovado pela IN n2 06/2018-DIREN em 10/12/2018;

VIl - “Procedimento para Liberar Pagamento de Servigos Retidos”, aprovado pela IN n2 05/2018-DIREN em 10/12/2018;

VIl — “Procedimento para Gerir Seguros e Garantias”, aprovado pela IN n2 04/2018-DIREN em 10/12/2018;

IX — “Procedimento para Definir Diretrizes Orcamentarias e Financeiras”, aprovado pela IN n2 03/2018-DIREN em 10/12/2018;

X — “Procedimento da Qualidade da Construgdo — Elaborar Termo Aditivo Contratual”, aprovado em 15/07/2016 pela SUCON, cédigo PQC 01-VER 03;

Xl — “Procedimento da Qualidade da Construgdo — Controlar e Emitir Ordem de Servigo e Nota de Alteragio, aprovado em 15/07/2016 pela SUCON, cédigo
PQC 06 - VER 01;

Xl — “Procedimento da Qualidade da Construgdo — Realizar Apostilamento, aprovado em 08/09/2016 pela SUCON, cédigo PQC 07- VER 01;
XlIl — “Procedimento da Qualidade da Construgdo — Solicitar Subcontratagdo, aprovado em 25/08/2017 pela SUCON, cédigo PQC 13;

XIV — “Norma Interna para Contratagdo e Emissdo de Ordem de Servigo”, de 19/08/97, de responsabilidade da SUADM e ASJUR; e

XV —todos demais instrumentos normativos ou disposi¢Ges esparsas que conflitem com os termos desta Resolugdo.

Art. 36. E facultado as Diretorias expedirem Instrugdes Normativas e as Superintendéncias Instrucdes de Servigo, visando regulamentar, procedimentalizar e dar maior
detalhamento ao disposto nesta norma para melhor Ihe dar cumprimento, vedada qualquer disposigdo conflitante em estrita observancia ao principio da hierarquia
normativa.

Art. 37. Os casos omissos serdo dirimidos pela DIREX, ouvidas as areas técnicas e a PROJUR, mediante proposigdo da Diretoria de Engenharia.
Art. 38. Esta norma entra em vigor no prazo de 90 (noventa) dias contados da data de sua publicagdo.

Art. 39. Esta norma poderd ser revisada apds o periodo de 1 (um) ano do inicio da sua vigéncia.

(assinado eletronicamente)
ANDRE KUHN

Diretor-Presidente

ANEXO 1
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VALEC

ORDEM DE SERVICO N° 01

Contrato:

XXX/2019

E’rojeto:

Contratada:

CNPJ:

Objeto:

E)escrigﬁo:

Valor:

Valor por extenso:

FUNC. PROGRAMATICA:

F. DE RECURSOS::

"NATU REZA DA DESPESA:

NOTA DE EMPENHO:

CODIGO ORGAMENTARIO:

VALOR EMPENHADO:

SITUAGAO CONTRATUAL

FINANCEIRA

VIGENCIA

DESCRIGAQ

VALOR DE XXIXXDOXOK A XXIXXIXXXX

Valor do contrato (PO)

GESTOR

Termos Aditivos (P0)

Portaria N?

Reajustes (R)

FISCAL

TOTAL (FPO+TA+R) R$

Portaria N°

Data: I

Superintendente

DIREN

Data: I

SUPOF

DIRAF

De acordo,
Data: I

Representante Legal
Contratada

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...
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VA LEc Engenharia, Construgdes

e Ferrovias S.A.

DECLARACAO DE ATESTE DOS SERVICOS, DO PERIODO X A

nesta medicdo. foram verificadas e estdo de acordo com o executado.

assinatura
Fiscal Contratual

Y. CONTRATO N°XXXX

Atesto a execucdo dos servicos constantes da planilha anexa, os quais foram executados no
periodo de x a y, pela contratada XxXxxx, no ambito do contrato Xx/xx.
Atesto ainda que os servicos executados atendem as especificacOes técnicas adotadas pela

VALEC. como termo de referéncia, edital e contrato, bem como que as quantidades apresentadas

Declaro ainda que estou ciente das normas aplicaveis a execucdo destes servigos.

Cidade, xx de més de 20xx

ANEXO 2 -B

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...
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VALE . Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

DECLARACAO DE ATESTE DE RECEBIMENTO DE INSUMOS DO CONTRATO N°XXXX

Atesto o recebimento dos materias constantes da planilha anexa. os quais foram entregues
pela contratada xxxxx. no ambito do contrafo Xx/Xx.

Declaro ainda que estou ciente das normas aplicaveis a execucio destes servicos.

Cidade, xx de més de 20xx

assinatura
Fiscal Contratual
Portaria n°® Xxxxx

ANEXO 3

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...  15/32
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VALEC Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

quantitativos contratuais.

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...

assinatura

Gestor Contratual
Portaria n°® xxxxx

DECLARACAO DE CONFERENCIA DA MEDICAO N° XXX, CONTRATO N° XX/XX

Declaro que os quantitativos passiveis de medicdo apresentados na memoria de calculo estdo em
conformidade com as quantidades apresentadas na planilha de medicdo n° xxxxx, referente ao
mes XX/XXXX, com 0s servicos prestados pela empresa XXXxX, cnpj XXxxx, referentes a execucio
do contrato n°® xxx/20xx, totalizando o valor de R$ x.xxx.xx.xx (valor por extenso).

Declaro ainda que. foi realizada a analise documental verificando se a execugao contratual esta

compativel com a Ordem de Servico. com a disponibilidade orcamentaria e com o objeto e

Cidade, xx de més de 20xx
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https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...

ANEXO 4-A

VALE C PARA CONTRATOS PREVISTOS NO INCISO | § 1°, DO ART. 8 - EXECUGAO
o ————— DE OBRAS, CONSERVACAO E MANUTENGAO
o Forrovias oA
FICHA DE VERIFIC, DE INSTRUCAO DE PROCESSO DE FLUXO DE MEDICA
N® CONTRATO CONTRATADA VENCIMENTO DO CONTRATO
XXIXXXX XXIXHIKHKK
MEDIGAO N° MES DE REFERENCIA PERIODO VALOR DA MEDICAO N° PROCESSO
XX MEs/20XX KRIKKIZ0XXK & KRIKKI20KK RS 51402 XIOUOXHHAKK
DOCUMENTO SITUACAD FOLHA(S) OBSERVAGOES
DECLARAGAQ DE ATESTE DOS SERVIGOS PELO FISCAL NAO
MEMORIA DE CALCULO (DIGITAL) SIM
RELATORIO FOTOGRAFICO GEOREFERENCIADO N/A

COMPROVANTES DE MOBILIZAGAC DE PESSOAL E EQUIPAMENTOS

COPIA DIARIOS DE OBRA (DIGITAL)

LEVANTAMENTOS TOPOGRAFICOS E SUAS RESPECTIVAS SEGOES QTD.

RELATORIO DE ATIVIDADES TECNICAS

RELATORIOS SEMANAIS E MENSAIS DA SUPER. E/OU GERENC.

ENSAIOS TECNICOS

PLANILHA DE MEDIGAQ

DECLARAGAD DE CONFERENCIA DA MEDIGAQ PELO GESTOR

BOLETIM DE MEDIGAQ

COPIA DA ART

GARANTIA COMNTRATUAL

MOTA DE EMPENHO ASSINADA,

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE FGTS

RELATORIO GEFIT/SEFIT

SEGURO CONTRA ACIDENTE DE TRABALHC

CNDT

SICAF

CADIN

CIDADE, DATA

HOME GESTOR
Portaria n® xx/20xx

ANEXO 4-B
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VALEC

Engeaharia, SonstrugSes
@ Forrovias S.A.

PARA CONTRATOS PREVISTOS NO INCISO Il § 1°, DO ART. 8° -
SUPERVISAQ, GERENCIAMENTO, CONSULTORIA OU APOIO TECNICO

FICHA DE VERIFICACAO DE INSTRUGAO DE PROCESSO DE FLUXO DE MEDIGAO

N° CONTRATO CONTRATADA VENCIMENTO DO CONTRATO
XXIKXAX XXIXKIXKXX
MEDIGAQ N° MES DE REFERENCIA PERIODO VALOR DA MEDIGAQ N° PROCESSO
XX MEs/20XX HIKKI20%K & XRIKU20XK RS - 51402 J0000DOOO-XX
DOCUMENTO SITUAGAD FOLHA(S) OBSERVAGOES

DECLARACAQ DE ATESTE DOS SERVICOS PELO FISCAL

MEMCRIA DE CALCULO (DIGITAL)

PLANILHA DE MEDIGAO

RELATORIO DE ATIVIDADES DESEMPENHADAS PELA CONTRATADA

PRODUTOS APRESENTDOS (Q0T.RAT, BS0, RAG, ENSAIOS, ETC)

COMPROVANTES DE MOBILIZA(;.&O (PESSOAL, EQUIPAMENTO, MORADIA. ETC)

QUADRO RESUMO DAS ATIVIDADES

DECLARACAQ DE CONFERENCIA DA MEDICAOD PELO GESTOR

BOLETIM DE MEDIGAO

COPIA DA ART

GARANTIA CONTRATUAL

NOTA DE EMPENHO ASSINADA

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE FGTS

RELATORIO GEFIT/SEFIT

SEGURO CONTRA ACIDENTE DE TRABALHO

CNDT

SICAF

CADIN

CIDADE, DATA

NOME GESTOR
Portaria n® xx/20xx

ANEXO 4-C
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VALEC

PARA CONTRATOS PREVISTOS NO INCISQ IIl, § 1°, DO ART. & - AQUISICAO DE

Erguntria, Gonatrugéen INSUMOS
@ Forroviacs S.A.
FICHA DE VERIFICAGAO DE INSTRUGAO DE PROCESSO DE FLUXO DE MEDICAQ
N° CONTRATO CONTRATADA VENCIMENTO DO CONTRATO
XKIKAXX XXIKXIKHAX
MEDIGAO N° MES DE REFERENCIA PERIODO VALOR DA MEDIGAQ N° PROCESSO
XX MEsI20XX KXIXKI20XX @ XXIXKI20XK RS - 51402 3000CKKIK-XX

DOCUMENTO SITUACAD FOLHA(S) OBSERVACOES

RELATORIO FOTOGRAFICO DE IDENTIFICAGAQ DOS LOTES DE ENTREGA

NOTAS FICAIS DO FORNECEDOR

ENSAIOS TECNICOS

DOCUMENTOS ACESSORIOS (cour ROVANTE D TRANSSORTE DE CARGA, DESE SARAGC, ADUANEIRD, ETC.

RELATORIO DE INSPECAC/RECEBIMENTO

DECLARACAO DE ATESTE DO RECEBIMENTO PELO FISCAL

DECLARACAO DE CONFERENCIA DA MEDICAO PELO GESTOR

PLANILHA DE MEDICAQ

BOLETIM DE MEDICAO

(GARANTIA CONTRATUAL

(ORDEM DE SERVICO

NOTA DE EMPENHO ASSINADA

SICAF
(CADIN
CIDADE, DATA
MNOME GESTOR
Portaria n® xx/20xx
ANEXO 5
VALEC Engerharia, Gonatrugses PLANILHA COMPARATIVA DE PRECOS UNITARIOS DO CONTRATO X PRECOS DE SISTEMA DE CUSTO REFERENCIAIS - CT N° J0UXX
Objeto do Contrato:
CONTRATADA:
'VALOR DE EXECUGAD CONFORME CT ATUAL VALOR DE EXECUGAD CONFORME P&
P.UNT P.UNIT VIGENTE {ifima daka de GNT. A EXECUTAR ATE FIM . UNIT REFERENCIAL {ultima data de P.UNIT REF. COM DE3C. DA
= DERCRGAG DG AERIGD PROPOITA Teajuctamentn do oontrata) D0 CONTRATO RALLER Teajustamentn o oontrate PROPOSTA
A A = (4] % [% rea)) ©) D) =i{BxG) E) IF) = [E) % [% dec0.]
TOTAL Ll
PERCENTUAL DE ECONOMICIDADE X=(1-@N @
ANEXO 6

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...  19/32
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07/12/2020
[ haria, C trugd R i o
VALEC ki PLANILHA DEMONSTRATIVA DE MANUTENGAO DO DESCONTO MiNIMO - CT N° XX/XX
Objeto do Contrato:
CONTRATADA:
REFERENCIAL [EDITAL) PROPOSTA CONTRATO REFERE
TIPO TEM DESCRIGAO DO SERVIGOD UNID.
QUANT. PREGO UNIT. VALOR QUANT. PREGO UNIT. VALOR QUANT. PR
ORIGINAL R$) (13]] ORIGINAL (7] (R$) ALTERADO
14) E) 1) % 8)= (€] i2) o) 1A} % (D) = £} ic)
TOTAL GERAL SOMA [C) SOMA (E)
DESCONTO INICIAL {F) = 1 -[ SOMA (E} | SOMA |C) ]
" Para as colunas de "QUANT. ALTERADO", adotar a "guantidade referencial” para confratos de servigos confinuades e a "guantidade total em planil
LEGENDA:
1AQC & quantidades (Acrés Decréscir
IS
IR-C je Contrat
[
|IRen
ANEXO 7
Engenharia, Construcées -
VALEC Engenharia, cor PLANILHA DE HISTORICO DE ADITIVOS CON?
CONTRATO: TA N XX CONTRATADA:
PRAZO VALOR VALOR/REFLEXO FINANCEIRO
INSTRUMENTO | DATADA OBIETO REFERENCIAL Contrato/Aditivo Acumulade
ASSINATURA Periodo Inicio Término
RS RS % RS %
CONTRATO
XX KX/ 200K VALOR INICIAL
INICIAL
VALOR
TAO1 XK/ 2000K REFERENCIAL
ATUAL
ANEXO 8

VALE c Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Contrato: XxX/XxXxx Processo: 51402 xxxxxx/20XX-Xx%
Objeto:

Contratante: VALEC — Engenharia. Construcdes e Ferrovias Contratada:

Por este instrumento. atesto que os servigos/produtos. relacionados no Contrato acima identificado. foram
recebidos nesta data e serdo objetos de avaliacdo quanto a conformidade da qualidade. de acordo com os
critérios de aceitacido previamente definidos pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos ocorrera em até 60 (sessenta) dias. desde que néo
ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificacdes constantes do Termo de Referéncia
e Edital correspondente ao Contrato supracitado.

Cidade, xx de més de 20xx

Assinatura

Superintendente ou Diretor

Ciente,

Cidade. xx de més de 20xx

Assinatura
Representante da Contratada Nome completo:

CPE:

ANEXO 9
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VA L E Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

TERMO DE ACEITE PARCIAL DE OBRA E SERVICOS

Objeto: Obra e Servicos referentes as obras do Lote XX-XXXX Contrato:
XXX/XXXX

1. O Superintendente de Construcdo da VALEC, no uso das atribuicdes lhe conferidas pelo
Regimento Interno da VALEC, considerando a ndo concluséao integral do escopo contratual pela
CONTRATADA., vem, pelo presente expediente, manifestar tdo somente o Aceite dos servicos
executados até a ultima medicao n° XX, excetuando-se 0s servicos ndo-conformes descritos no

Relatorio Técnico, vinculados ao presente documento.

2. O presente Termo de Aceite Parcial de Obras contém carater de Vistoria, conforme definido
pelo Art. 1° da Resolucio CONFEA n°. 345 de 27 de julho de 1990, portanto, ndo implica em
Recebimento Definitivo ou Provisorio da obra e, desse modo. nao prejudicara eventual
responsabilizacdao do Contratado por vicios ocultos ou redibitorios decorrentes da execucdo dos

servicos por ele realizados, objetos do contrato XXx/XxXxXX.

Brasilia, xx de xxxxxxxx de 20xx.

NOME COMPLETO
Superintendente de Construcdo

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr... 22/32
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ANEXO 10

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...

VALEC Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Contrato: XxX/XXxXxX Processo: 51402 xxxxxx/20Xx-XxX
Objeto:

Contratante: VALEC — Engenharia. Construgdes e Ferrovias Contratada:

Por este instrumento. atesto que os servigos/produtos. relacionados no Contrato acima identificado. foram
recebidos definitivamente nesta data ndo apresentam problemas técnicos. nem divergéncias quanto ao
especificado no Termo de Referéncia e do Edital correspondente ao Contrato supracitado.

Cidade. xx de més de 20xx

Assinatura

Superintendente ou Diretor

Ciente.

Cidade. xx de més de 20xx

Assinatura

Representante da Contratada Nome completo:

CPE:
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ANEXO 11

VALE Engenharia, Construgées

e Ferrovias S.A.

RELATORIO

CONCLUSIVO DA
COMISSAO ESPECIAL

Portaria n®

N¢ do contrato

Tdentifiraran reenimida da nhietn dn cantratn-
https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...  24/32
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----------- FLL A Tormassssasa mas rAs g LA mass warasta iy
Contratada;

Localizagao/Lote, etc.

Dia / Més / Ano

VAL Ec Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

indice

1. Introducdo --—-- - - - 3
2. Da manifestacdo final da Comissdo Especial ---- - - 4
3. Conclusdes-—- - - - 4
4. Termo de encerramento - -- — 5
5. Anexos - - - 6
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e Ferrovias S.A.

VAL Ec Engenharia, Construgées

1. Introdugao

+ Breve resumo introdutério que a Comissao Especial julgar necessario.
+ Utilizar como insumo o Relatorio da Comissdo Especial e a Manifestacdo da
Construtora sobre o Relatorio, e/ou outros documentos que julgar pertinente.

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr...  26/32
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VA—LEQ Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

2. Da manifestacao final da Comissao Especial

= A Comissdo Especial devera apresentar seu posicionamento final no tocante a
manifestacdo elaborada pela Construtora em resposta ao Relatorio da Comissao
Especial:

= Apresentar outras consideracdes que julgar necessario.

https://sei.infraestrutura.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3493800&infr... 27/32
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VALEc Engenharia, Construgoes

e Ferrovias S.A.

3. Conclusoes

= A Comissdo Especial devera informar de formar clara se recomenda ou nao a emissao
do TRD, de acordo com as diretrizes desta Norma.
= Apresentar outras consideracdes que julgar necessario.
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VALEc Engenharia, Construgdes

e Ferrovias S.A.

4. Termo de encerramento

= Apresentar breve descricio do relatorio, informando a data de conclusdo e
apresentando as assinaturas dos membros e presidente da Comissao Especial.
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= Exemplo:
“Este relatorio foi elaborado em atendimento as diretrizes da Norma de Aceitacdo e
Recebimento de obras e servigos, com vistas a definicdes sobre a emissao do TRD
do Contrato XXX, firmado com a Construtora XXXX, contém XXXXX paginas
numeradas. além de anexos. todos devidamente rubricados e assinados a ultima.”

Presidente da Comissio A

Membro da Comissido B

Membro da Comissido B

VA—LEQ Engenharia, Construgées

e Ferrovias S.A.

5. Anexos

- a s 1 1 ~ — . ~ — L | ara 1 1
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" Apensar roda aocumentacao que a L omissao bspecial unlzou 1o assenvolrvimento

deste Relatorio.

Documento assinado eletronicamente por André Kuhn, Diretor Presidente, em 04/12/2020, as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 3°,
inciso V, da Portaria n2 446/2015 do Ministério dos Transportes.
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1
sekl 2
assinatura ?
eletrénica

Referéncia: Processo n2 51402.239656/2020-81 SEI n2 3480075

SAUS Quadra 01, Bloco G, Lotes 3 e 5 - Bairro ASA SUL
Brasilia/DF, CEP 70070010
Telefone: 2029-6100 - www.valec.gov.br
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