VALEC ENGENHARIA, CONSTRUGCOES E FERROVIAS S.A.

RESOLUCAO VALEC N2 2/2021/DIREX-VALEC/PRESI-VALEC

Brasilia, 10 de marco de 2021.

Institui a Norma de Gestdo e Fiscalizagao
de Contratos.

A Diretoria Executiva da Valec Engenharia, ConstrucOes e Ferrovias S.A., no uso das atribuicOes que
Ilhe sdao conferidas nos termos do Estatuto Social, e considerando o disposto na Ata da 13522 Reunidao
Extraordindria da Diretoria Executiva, realizada em 10 de marco de 2021,

RESOLVE:
NORMA DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituida a Norma de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos, observada a legislacdo e
normativos internos vigentes.

Art. 22 A presente norma aplica-se a todas as Unidades Organizacionais da Valec, incluindo os
Escritorios Regionais, e estabelece procedimentos de gestdo e fiscalizacgdo de contratos para
aquisicdo e prestacdo de servigos relativos as atividades meio no ambito da Valec.

Paragrafo Unico. As disposicOes desta norma nao se aplicam aos contratos relativos a obras e servicos
de engenharia, as outorgas de uso e demais contratos relativos a alienacdao ou oferta de produtos e
servicos pela Valec.

Art. 32 As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdao contratual sdo o conjunto de a¢des com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solu¢ao de problemas relativos ao
objeto contratual, por meio de:

| - Aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos contratados;
Il - Verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas; e

Il - Prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da documentacdao pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao,



pagamento, eventual aplicagao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 42 Para efeitos desta norma, aplicam-se as seguintes defini¢des:
| - Adimplemento do contrato: cumprimento das obrigagdes ajustadas pelas partes contratantes;

Il - Aporte financeiro: valor exclusivamente destinado a suportar as despesas decorrentes da
prorroga¢ao de prazo contratual, sobre o qual ndo incide o limite de alteragdo de valor prescrito nos §§
12 e 29 do Art. 81 da Lei n2 13.303/2016;

Il - Apostilamento: instrumento juridico escrito e assinado pela autoridade competente, nas hipdteses
previstas no § 72 do Art. 81 da Lei n? 13.303/2016, tendo por objetivo o registro de variacdo do valor
contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato; as atualizagdes,
compensagoes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento nele previstas e
outros dispositivos previstos em contrato;

IV - Contratada: pessoa fisica ou juridica, responsavel pela execucao do objeto do contrato em favor
da contratante;

V - Contratante: érgao ou entidade que contrata bens ou servico de alguém;

VI - Contrato: acordo de vontades para adquirir, resguardar, modificar ou extinguir obrigacdes
reci procas;

VIl - Correcao de medicdao: adequacdao da medicdao apresentada pela contratada as quantidades
efetivamente executadas;

VIl - Documento de Liberagcdo de Crédito (DLC): documento que constitui parte do processo de
pagamento sob a responsabilidade do gestor no qual este consigna as informagdes bancarias da
contratada e o valor a ser pago, com autoriza¢ao de sua respectiva diretoria;

IX - Edital: documento escrito elaborado pela adrea de licitacdes que contém o resumo do instrumento
convocatdrio, as regras e regulamentos relativos ao procedimento licitatério e suas etapas;

X - Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para a contratante obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢ao;

Xl - Encerramento de contrato: término do vinculo obrigacional existente entre a contratante e o
particular contratado. A extingdo pode ocorrer em virtude do adimplemento do contrato, término do
seu prazo de duragao, anulagao ou rescisao do contrato nos termos previstos em lei;

Xl - Equilibrio econémico-financeiro do contrato: correlacdo entre 6nus e vantagens contratuais,
estabelecida no momento da celebracdo do ajuste;

Xl - Fiscal Administrativo do Contrato: empregado com conhecimentos administrativos, indicado pela
unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacao Administrativa do
Contrato;

XIV - Fiscalizacdo Administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdao dos
servicos nos contratos, inclusive nos contratos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

XV - Fiscal Requisitante do Contrato: representante da Area Requisitante da soluc¢do, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto de vista de negécio e funcional



da solugao de TIC;

XVI - Fiscal Setorial do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser fiscalizado,
indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacdao
Setorial do Contrato;

XVII - Fiscalizagao Setorial: acompanhamento da execucdao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagdao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas da Valec;

XVIII - Fiscal Técnico do Contrato: empregado com conhecimento técnico do objeto a ser fiscalizado,
indicado pela unidade requisitante, designado por portaria, para ser responsavel pela Fiscalizacdo
Técnica do Contrato;

XIX - Fiscalizagdo Técnica: acompanhamento com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nos
moldes contratados, execucdao de servigos, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado;

XX - Garantia Contratual: instrumento financeiro que assegura o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas pela contratada no ambito de um contrato, nos termos do Art. 70 da Lei n? 13.303/2016;

XXI - Gestao da Execucao do Contrato: coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica,
administrativa e setorial, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdao pertinente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes, extingdo dos contratos, organizagao de custos e prazos, dentre outros;

XXIl - Gestor de Contrato: empregado com capacidade gerencial, técnica e operacional, responsavel
pela Gestao da Execugdo do Contrato, designado, por portaria;

XXIII - Glosa: acdo que restringe parte do valor indicado em uma fatura, reduzindo o preco a ser pago;

XXIV - Inexecugao ou Inadimpléncia do Contrato: descumprimento das obrigacdes contratuais, total ou
parcial, por parte de qualquer das partes contratantes;

XXV - Insumos: em servigos, sao os materiais e equipamentos efetivamente utilizados na prestagao
dos servigos, bem como os beneficios oferecidos aos empregados (tais como vale-transporte,
alimentacdo, seguros de vida e saude etc.); em compras, sdo 0s materiais e equipamentos
efetivamente utilizados na produc¢ao do objeto;

XVI - Medicao: apuracao dos servicos prestados em determinado periodo, medidos conforme
determinado no contrato e expressos nos correspondentes valores monetarios devidamente
comprovados;

XVII - Orcamento de referéncia: detalhamento do valor total de referéncia que expressa a descrigao,
quantidades e custos unitarios de todos os servigos, incluidas as respectivas composi¢des de custos
unitarios e planilhas de formagao de pregos, quando for o caso, necessarias a execuc¢ao do servigo e
compativeis com o Termo de Referéncia que integra o edital de licita¢ao;

XXVIII - Ordem de Fornecimento (OF): documento utilizado pela contratante para a solicitacdo a
Contratada, acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de
fornecimento ou aquisicdes de materiais e equipamentos, que deverd estabelecer prazos e valores das
atividades a serem executadas;

XXIX - Ordem de Servico (OS): documento utilizado pela contratante para a solicitacdo a Contratada,
acompanhamento e controle de tarefas relativas a execug¢ao dos contratos de prestacao de servigos,
que devera estabelecer prazos e valores das atividades a serem executadas;

XXX - Parecer Juridico: manifestacdao especializada do operador do direito (advogado, consultor



juridico) constituida de informagdes juridicas acerca de determinado tema, com opinides
fundamentadas em bases legais, doutrinarias e jurisprudenciais;

XXXI - Plano de Fiscalizagdo: documento que contém informacdes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de
execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros;

XXXII - Preposto: pessoa fisica, sdcia, dirigente ou empregada da contratada que esta investido no
poder de representagao desta;

XXXIl - Processo Basico de Pagamento: aquele autuado com a primeira medicdo dos servicos ou
entrega dos materiais e equipamentos adquiridos e com os respectivos instrumentos de cobranga. Os
subsequentes processos de pagamento a contratada serdo anexados ao processo bdsico, apds cada
pagamento;

XXXIV - Processo de Contratacdo: aquele cujo pleito para autuacdao e a respectiva instrucao de
contratacdo competem a drea demandante e é conduzido pela unidade organizacional de contratos, no
que couber, o qual é composto por toda documentacao e rito administrativo, até a publicacao do
extrato do contrato no Diario Oficial da Unido;

XXXV - Processo de Execugao Contratual: é aquele cujo pleito para autuagdao compete a unidade
organizacional de contratos, sendo composto pelas cépias dos principais documentos do Processo de
Contratacgao (PC) e por todo o rito administrativo conduzido pelo gestor contratual do inicio da vigéncia
do contrato até o recebimento definitivo dos servicos ou entrega dos materiais/equipamentos
adquiridos;

XXXVI - Processo de Negdcio: agregacdo de atividades e comportamentos executados por pessoas ou
maquinas que entrega valor para os clientes ou apoia outros processos de suporte ou de
gerenciamento;

XXXVII - Reajuste: variagao efetiva do custo de produgao, consistente na aplicagdao de indice de
corregao monetaria estabelecido no contrato, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais;

XXXVIII - Recebimento provisdrio: aceite (por parte dos fiscais do contrato) do servico, compra ou
locacdo de equipamento, para posterior verificacdo da conformidade com a especificacdo do contrato
e transferéncia da guarda do objeto contratual em termo préprio;

XXXIX - Recebimento definitivo: aceite (por parte do gestor do contrato) do servico, compra ou locagao
de equipamento, apds verificagdo da conformidade com a especificacdo constante do contrato/edital,
registrado em termo proprio;

XL - Reequilibrio economico-financeiro do contrato: ajuste que vista reestabelecer o equilibrio
contratual, no caso em que a avenga, por fato extraordindrio e imprevisivel ou de consequéncias
imprevisiveis, haja tornado o contrato excessivamente oneroso para uma das partes, desde que o fato
ndo seja risco inerente ao negdcio ou que nao haja sido atribuido a parte que o pleiteia na matriz de
riscos;

XLl - Repactuagao: espécie de reajuste contratual e deverd ser utilizada nas contratagdes de servigos
continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno minimo
de 1 (um) ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir e seja demonstrada de forma
analitica a variacao dos componentes dos custos do contrato, devidamente justificada;

XLIl - San¢BGes administrativas: penalidades previstas em lei, instrumento editalicio ou contrato,
aplicadas pela Valec no exercicio da funcdo administrativa, como sequéncia de um fato tipico
administrativo com a observancia dos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa,
garantidos por meio do devido processo legal, conforme disposto nos artigos 82 e 83, da Lei n2
13.303/2016;



XLIIl - Servigos continuos ou continuados: caracterizado pela sua essencialidade para assegurar a
integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento
das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrup¢ao possa comprometer a
prestacdao de um servigco publico ou o cumprimento da missao institucional;

XLIV - Solugdo de TIC: conjunto de bens e/ou servigos que apoiam processos de negdcio, mediante a
conjugacao de recursos, processos e técnicas utilizados para obter, processar, armazenar, disseminar
e fazer uso de informagdes;

XLV - Termo aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as estipulagdes contratuais originais;

XLVI - Unidade requisitante: unidade que identifica a necessidade e requer a contratagao do servigo ou
a compra/fornecimento de equipamento ou material. Descreve e especifica o objeto pretendido e
elabora a justificativa da contratagao;

XLII - Valor total do contrato: corresponde ao valor inicial do contrato, acrescido dos eventuais aditivos
de valor, quando houver, todos eles a precos iniciais (PO);

XLIIl - Valor global do contrato: valor total do contrato acrescido dos aportes financeiros a precos
iniciais (PO); e

XLIX - Valor atualizado do contrato: o valor reajustado e repactuado do contrato.

CAPITULO Il
DAS DIRETRIZES

Art. 52 Em todo e qualquer contrato firmado pela Valec devera ser designado um gestor de contrato
para realizar o acompanhamento da execucao contratual, um fiscal técnico para verificar o
cumprimento das especificacdes técnicas do contrato, e respectivos substitutos.

§ 1° Sempre que possivel, a cumulacdo das atribuicdes de gestdo e de fiscalizagdo contratual na
mesma pessoa deve ser evitada, observando o principio da segregacao de fungdes.

§ 22 Nas contratacbes de baixa complexidade, assim consideradas aquelas cuja entrega do objeto
ocorra no prazo de até 30 (trinta) dias, ou cujo valor total do contrato encontre-se no limite de alcada
de autorizacao de Diretoria setorial, podera haver a designacdao de apenas um gestor de contrato que
acumulara as fungdes de fiscal técnico.

§ 32 Podera ser designado fiscal administrativo para auxiliar o gestor do contrato e o fiscal técnico no
acompanhamento das obriga¢cdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas nos contratos com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

§ 42 Podera ser designado fiscal setorial quando a prestacdao dos servicos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas da Valec.

§ 52 Nos casos de contratos de Solugdes de TIC, sera obrigatdria a designacao do fiscal requisitante
do contrato.

Art. 62 A indicacao do gestor e dos fiscais sera feita pela unidade requisitante que submetera o nome
a apreciacao do respectivo diretor.

§ 12 No caso de Solugao de TIC, a escolha do fiscal técnico sera feita pela area de TIC,
independentemente da unidade requisitante.

§ 22 Para o exercicio da funcdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da



indicacao e respectivas atribuicdes antes da formalizagao do ato de designacao.

Art. 72 Na indica¢ao de empregado devem ser considerados:

| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscaliza¢ao;

Il - o quantitativo de contratos por servidor; e

IV - a capacidade do empregado para o desempenho das atividades;

§ 12 A designacdo do gestor e dos fiscais ocorrerd antes ou concomitante ao inicio da vigéncia do
contrato, e dar-se-a por meio de Portaria;

§ 22 O encargo de gestor ou fiscal serd obrigatério desde que o empregado tenha conhecimento
técnico para exercer, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e limitacdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes, se for o caso.

§ 32 No caso do paragrafo 22, caso confirmada a necessidade, a Administracao devera providenciar a
qualificacao do empregado para o desempenho das atribui¢cdes, conforme a natureza e complexidade
do objeto, ou designar outro empregado com a qualificacdao requerida;

§ 42 Sera facultada a contratacdao de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscalizagao
do representante da Administracao, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Art. 82 Nas portarias deverao ser designados os substitutos do gestor e fiscais do contrato, que
automaticamente assumirdo o acompanhamento do contrato em suas férias, faltas e/ou
impedimentos legais.

Paragrafo Unico. A substituicdo deverd ser registrada, pelo gestor ou fiscal titular, marcando o inicio e
o término de sua efetiva realizacdo, devendo ser juntada cdpia desse registro no Processo de
Execugdo Contratual.

Art. 92 A vigéncia das portarias de designacdao de gestor e fiscal de contrato encerrara somente apds
adocdo dos procedimentos disciplinados no Capitulo XVI.

Art. 10. A fungao do gestor, do fiscal técnico e do fiscal administrativo de contratos sera assumida por
integrantes do quadro, preferencialmente efetivo.

Art. 11. Devera ser evitada, sempre que possivel, a designacdao de empregado que esteja respondendo
a sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Art. 12. O demandante responde, juntamente com o gestor e o fiscal, pelas irregularidades durante a
execucdo do contrato no limite de suas responsabilidades, apds prévia apuragdao de dolo ou culpa, em
procedimento que assegure o contraditério e a ampla defesa.

Art. 13. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes ou
concomitante ao inicio da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento deverdo constar
expressamente os poderes e deveres em relacdao a execucdo do objeto.



§ 12 A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa poderd ser recusada pela contratante,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade; e

§ 22 A Valec podera convocar o preposto para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

§ 32 A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutengao do preposto da empresa
no local da execugao do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou
mensal.

Art. 14. Os gestores e fiscais contratuais poderao encaminhar correspondéncias diretamente as
Contratadas, acerca de matérias ordinarias, do cotidiano da gestao do ajuste.

§ 12 Consideram-se matérias ordinarias, entre outras, o encaminhamento de faturas, medicGes,
ordens de servigo, notas fiscais e outros documentos para viabilizar a execu¢dao e processamento dos
contratos, bem como a solicitacdo de informagdes necessarias para sua elaboragao;

§ 22 Nao se consideram matérias ordindrias, entre outras, as abaixo discriminadas, quais deverao ser
submetidas a prévia anuéncia do Superintendente da area.

| - Pleitos das empresas contratadas a revisao, ao reequilibrio ou as alteragdes contratuais;
Il - Determinacdes, recomendacdes e outras matérias relativas a drgaos de controle;
Il - Situagdes que envolvam litigio judicial entre a contratada e a contratante; e

IV - Qualquer determinagdo ou requisicdo de informagdes ou documentos oriundos de situagao
extraordinaria.

Art. 15. Todas as comunica¢les entre os gestores e fiscais contratuais e as empresas deverao ser
documentadas, preferencialmente por via eletronica, sendo que ajustes, orientagcdes ou duvidas
esclarecidas por telefone ou presencialmente também devem ser formalizadas, preferencialmente, por
meio eletrbnico.

Paragrafo Unico. Tao logo tenha ciéncia de fato relevante ocorrido no contrato, o gestor ou fiscal
deverd documentar a sua ocorréncia, por meio de mensagem eletrénica encaminhada a contratada e a
chefia imediata, dando conhecimento da ocorréncia do fato.

Art. 16. E vedado, sem prejuizos de outras proibicdes:
| - Atestar fornecimentos ou servicos ndo executados conforme previstos no contrato;
Il - Permitir o fornecimento de bens ou a execugdo de servigos/obras fora do objeto contratual;

Il - Ordenar servicos, fornecimentos ou qualquer ato de gestdo verbalmente a contratada ou por meio
diverso do estabelecido, no edital, no Termo de Referéncia, por esta norma ou do convencionado pela
contratante; e

IV - Atribuir a prépria contratada da avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
prestados;

V - Deixar de efetuar a glosa dos valores necessarios;

VI - Permitir a execu¢do de contrato cujo saldo contratual seja insuficiente, ndo haja empenho
suficiente ou com prazo contratual esgotado.

VIl - Retardar ou atrasar no cumprimento de suas obrigagdes, bem como deixar de iniciar os
procedimentos necessarios para a celebragdo de novos contratos, aditivos ou apostilamentos



porventura necessarios para o atendimento das necessidades da Valec.

Paragrafo Unico. A inobservancia de quaisquer das vedacdes e demais obrigacdes, inclusive o atraso
injustificado para a instrugao de procedimentos, constitui falta administrativa passivel de apuragdao
disciplinar.

CAPITULO IV
DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 17. O gestor contratual realizard, com zelo e eficiéncia, o acompanhamento orgcamentdrio,
financeiro e do prazo da vigéncia do contrato, de modo a agir de forma proativa e preventiva, observar
o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas no instrumento contratual e, ainda, buscar os
resultados esperados no contrato.

Art. 18. Incumbe ao gestor:

| - os procedimentos de prorrogacdo, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sangdes e extingao dos contratos;

Il - as comunicagdes oficiais necessarias a escorreita execugao; e

Ill - nos casos de contratos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o dimensionamento
de pessoal, emprego/lotacio de colaboradores exclusivamente para cumprimento dos objetos
contratuais, sem subordinagao direta com o tomador de servigos.

§ 12 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia deverao ser encaminhadas ao
seu superior hierdrquico, em 5 (cinco) dias Uteis, para andlise pelo Superintendente responsavel e
posterior apreciacao pelo Diretor Setorial, observada a respectiva alcada de competéncia prevista no
RILC para a contratagao.

§ 22 O gestor respondera penal, civil e administrativamente por sua a¢gao ou omissao em desacordo
com a Lei, com as normas em vigéncia da contratante e com os principios regentes da Administragao
Publica.

§ 32 Constara de todos os contratos celebrados cldusula de aderéncia as normas e especificacdes
técnicas da contratante, inclusive suas alteracdes, que deverdao ser encaminhadas pelo gestor ao
contratado.

§ 42 Compete ao gestor manter os contratados atualizados acerca de eventuais modificagdes ou
advento de novas normas, notificando a contratada quando vierem ao lume.

Art. 19. S3o obrigacdes do Gestor:

| -Ter conhecimento do inteiro teor do edital bem como do contrato dele decorrente, da legislacao, das
disposi¢cdes normativas da contratante, de outros elementos necessarios para o0 acompanhamento das
regras que regem a execucao do contrato, da existéncia de litigio judicial acerca dele e de auditorias
de 6rgaos de controle interno ou externo;

Il - Observar as disposicdes normativas incidentes sobre o contrato, sobretudo do Regulamento
Interno de Licitacdes e Contratos da Valec — RILC;

Il - Elaborar, logo apds sua designacao como gestor e antes da execug¢ao dos servigos, em conjunto
com a unidade demandante e fiscais, o plano de fiscalizagdao dos servigos, contendo, inclusive, lista de
verificacao dos itens a serem fiscalizados;



IV - Manter em arquivo a portaria da sua designacdo, a cdpia do contrato, do edital e seus anexos, da
proposta da Contratada, cdpia de seguros, garantias e Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART,
quando for o caso;

V - Formalizar as comunicagdes para o fiel cumprimento do contrato com as areas da contratante e a
Contratada;

VI - Realizar, motivadamente, as glosas que se fizerem necessarias, mediante o devido processo legal,
oportunizando o contraditério e a ampla defesa a Contratada;

VIl - Atualizar o sistema de gestdo de contratos adotado pela Valec com o preenchimento das
informacdes dos contratos sob a sua responsabilidade relacionadas a gestao;

VIl - Assinar a medicao, atestada pelo fiscal, o DLC e relatérios para encaminhamento a unidades
requisitantes

IX - Elaborar relatério do gestor do contrato com base nos relatérios de fiscalizacdo técnica e
administrativa;

X - Proceder a solicitacdo do reforco e do cancelamento de empenho contratual, bem como
encaminhar a unidade de programagao orgamentaria até, preferencialmente, o més de novembro de
cada exercicio, os pedidos de emissao de empenhos para os contratos que ainda estardo em vigor no
exercicio seguinte;

Xl - Solicitar a respectiva unidade demandante, havendo perspectiva de esgotamento do valor
contratual sem que o objeto tenha sido concluido ou outra hipotese capaz de justificadamente
paralisar a execugao do contrato, decisdao sobre a suspensao contratual até que seja aditado, se for o
Caso;

Xll - Formalizar, atendendo aos prazos dispostos nesta Norma, os tramites para prorrogacao de prazo,
aditivo contratual e apostilas;

Xlll - Formalizar ao superior hierarquico a proximidade do término da vigéncia dos contratos que nao
puderem ser prorrogados na forma lei com antecedéncia de 90 (noventa) dias Uteis, para que a
contratante tenha a possibilidade de decidir pela realizacao de uma nova contratagao.

XIV - Elaborar os Boletins de Medi¢dao, quando for o caso, e confrontd-los com os documentos da
cobranga;

XV - Formalizar e apresentar ao superior hierarquico as eventuais irregularidades levantadas, quando
for o caso, para ciéncia e referéncia e, se necessario, determinacdes de aplicacao de sancao;

XVI - Instruir processo autbnomo para reconhecimento de divida, com as informa¢des necessarias a
apuracao dos fatos visando subsidiar decisdo da Administracdo caso, durante a vigéncia contratual,
verifique-se a necessidade de tal procedimento administrativo;

XVII - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade;

XIVIII - Elaborar Nota Técnica e encaminhar, ao superior hierarquico, os pedidos de repactuacao, de
reajuste, de reequilibrio econdmico-financeiro, de prorrogacao de prazos, de interrupcdes da execucao
do objeto, de servicos extraordinarios e de modificacdes no projeto ou alteracdes relativas a
qualidade, a seguranca e a outras, de modo a subsidiar a decisao final por parte da Administracao;

XIX - Acompanhar a garantia contratual, zelando para que permaneca vigente e suficiente durante toda
a execugao do contrato;

XX - Notificar a contratada para que ajuste a garantia sempre que se fizer necessaria;

XXI - Encaminhar a nova garantia a area de Planejamento, Orgamento e Finangas e posterior envio a
area juridica para as providéncias cabiveis;

XXIl - Verificar a emissdao de instrumento de garantia quando previsto em contrato e submeter a



unidade requisitante da contratacao;

XXl - Requerer da contratada que mantenha atualizado os seus dados cadastrais, principalmente o
enderec¢o da sede e os telefones para contato;

XXIV - Receber, provisdria e definitivamente, as aquisicdes ou servicos sob sua responsabilidade,
mediante Termo de Recebimento, quando nao for designada comissdo de recebimento ou outro
empregado, para tal finalidade;

XXV - Solicitar, quando nao possuir conhecimento ou formagao especifica, auxilio de profissional ou
area técnica com tais qualificagles; e

XXVI - Cumprir as atribuicOes de fiscalizacdo do contrato previstas nesta norma, quando nao houver a
designacao, por Portaria, de fiscal contratual.

Paragrafo Unico. Apds a elaboracao do plano de fiscalizacao dos servicos, o gestor contratual devera
promover reuniao inicial com os fiscais para apresentacao do Plano de Fiscalizacdao, sempre que a
natureza da prestacdo dos servicos exigir, registrando em ata os assuntos tratados na reunido,
estando presente ainda, preferencialmente, o preposto da empresa e, se for o caso, o empregado ou a
equipe de Planejamento da Contratacao.

CAPITULO V
DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 20. Sdo obrigacdes gerais do fiscal:

| - Ter conhecimento do inteiro teor do edital bem como do contrato dele decorrente, das
especificacdes técnicas, da legislacdao, das disposicdes normativas da contratante, do plano de
fiscalizacdao do contrato e de outros elementos necessarios para o acompanhamento das regras que
regem a execugao do objeto contratual e da existéncia de litigio judicial acerca dele e de auditorias de
6rgaos de controle interno ou externo;

Il - Manter, em arquivo, a portaria da sua designagao, a cdpia do contrato, do edital e seus anexos da
proposta da Contratada, cépia de seguros, garantias e das ART, quando for o caso;

Il - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a contratada, mediante aposicao de assinatura do preposto dando
ciéncia da avaliacdo realizada, a correcio das faltas, falhas e irregularidades
constatadas, apresentando ao preposto da contratada a avaliacdo da execug¢do do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada;

IV - Observar o cumprimento, pela Contratada, do cronograma fisico-financeiro estabelecido,
encaminhando ao gestor do contrato, com as devidas justificativas, eventuais pedidos de
modificagdes, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela Contratada;

V - Recusar, motivadamente, no todo ou em parte produtos e/ou servicos com quantidade e/ou
qualidade em discordancia com o cronograma ou objeto do contrato, registrando o estado dos
produtos e/ou servicos entregues, independente de autorizacdo ou ratificacdo posterior de autoridade
hierarquicamente superior;

VI - Apontar a necessidade de glosa dos produtos ou servigos executados e medidos fora dos padroes
de qualidade e/ou quantidade do objeto do contrato, registrando o estado dos produtos e/ou servigos
entregues, e encaminhar ao gestor do Contrato, para que ele adote as providéncias cabiveis;

VII - Formalizar as comunicagdes para o fiel cumprimento do Contrato com as areas da contratante e a
Contratada;



VIII - Informar ao gestor do contrato todas as faltas, infracdes e os indicios de irregularidades por
parte da contratada que vier a ter conhecimento e, na omissao deste, comunicar a irregularidade, por
escrito, a autoridade hierarquicamente superior ao Gestor;

IX - Informar imediatamente a chefia da unidade requisitante situa¢cdes que impecam ou dificultem
seu desempenho como fiscal;

X - Realizar o ateste das medigdes, fazendo, as corre¢cdes necessarias junto a Contratada;

Xl - Solicitar, quando ndao possuir conhecimento ou formacao especifica, auxilio de profissional ou area
técnica com tais qualificagdes.

§ 19 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 292 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servico em relagdao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devera o fiscal adotar as providéncias para inicio de processo
de sangdo contratual, nos termos da norma especifica.

Art. 21. S3o obrigag¢des do fiscal administrativo:

| - Acompanhar, durante a execucao do contrato, a obrigacdo do contratado de manter as condicdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no curso do procedimento licitatério em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas;

Il - Consignar, em cada processo de pagamento dos contratos com dedicacao exclusiva de mao de
obra, comprovante de recolhimento de FGTS e contribui¢cdes previdenciarias, bem como de pagamento
de salarios e beneficios acordados aos empregados que prestem servico para a Valec; e

Il - Verificar o pagamento pela Contratada, das verbas rescisérias, quando ocorrer a rescisao
contratual de contratos com fornecimento de mao-de-obra exclusiva.

§ 12 Caso a empresa ndao apresente comprovacao de cumprimento das obrigacGes de que trata o
inciso Il, o fiscal devera reter no proximo pagamento quantia correspondente a tal valor, que ficara
provisionada em conta bancaria especifica, corrigida monetariamente, para ser liberada tdo logo se
comprove o recolhimento.

§ 22 A fiscalizagdo administrativa, realizada nos contratos de prestacao de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdao falhas que impactem o contrato como um todo e ndao apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

§32 A perda das condi¢cOes de habilitacdo da contratada podera dar ensejo a rescisdao contratual, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no RILC. Caso a contratada solicite e detalhe o problema e
sua possivel solucdo, a contratante, apds a devida analise e aprovacao do Diretor competente, podera
conceder um prazo de 15 (quinze) dias para a regularizacao das condi¢cbes de habilitacao.

§42 A fiscalizacao administrativa, realizada nos contratos de prestacao de servicos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

CAPITULO VI
DOS PROCESSO DE CONTRATACAO, DE EXECUCAO CONTRATUAL E BASICO DE PAGAMENTO



Art. 22. O Processo de Contratacdo é aquele cujo pleito para autuacdo e a respectiva instrucao
competem a area demandante, sendo conduzido pela unidade organizacional de licitacdes e/ou de
contratos, no que couber, e serd composto por todo o rito administrativo porventura existente, até a
publicacao do extrato do contrato no Diario Oficial da Unido.

Art. 23. O Processo de Execucdo Contratual é aquele cujo pleito para autuacdo compete a unidade
organizacional de contratos, sendo composto pelas cépias dos principais documentos do Processo de
Contratacdo e por todo o rito administrativo conduzido pelo gestor contratual do inicio da vigéncia do
contrato até o recebimento definitivo dos servicos ou entrega dos materiais/equipamentos adquiridos.

Paragrafo unico. No momento de sua abertura deverdao constar informagdes acerca dos numeros do
Processo de Contratacao e do instrumento convocatério da licitacao, com, obrigatoriamente, cépias do
edital e seus anexos, da(s) proposta(s) apresentada(s) pela licitante vencedora do certame, a
publicacdao do extrato do contrato no Didrio Oficial da Unido, do contrato assinado e todas as
garantias e seguros exigidos pelo edital.

Art. 24. Caso haja a necessidade em ser realizar uma nova contratacdo, através de processo licitatorio,
a ser conduzido pela Area de Licitacdo, para que ndo haja impactos nos servicos e como forma de
mitigar riscos que venham comprometer a Valec, deverao ser observados os prazos minimos de cada
etapa, estabelecidos no RILC.

Art. 25. O Processo Bdsico de Pagamento é aquele cujo pleito para autuacdo compete ao gestor do
contrato no momento do recebimento da primeira medicdo dos servicos ou entrega dos
materiais/equipamentos adquiridos, com respectivos instrumentos de cobranca e devera contar com
registros dos nimeros dos Processo de Contratacdo e do Processo de Execug¢do Contratual.

Paragrafo Unico. Os subsequentes processos deverao ser anexados ao Processo Basico de Pagamento
apos cada pagamento.

Art. 26. Em contratos de baixa complexidade administrativa, a unidade requisitante, desde que
justificado, podera unificar os Processos de Contratacao e de Execugdao Contratual.

CAPITULO VII
DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Art. 27. As etapas de execugao do objeto contratual devem obedecer ao cronograma fisico-financeiro
apresentado pela contratada na sua proposta.

Art. 28. O cronograma fisico-financeiro contratual, desde que devidamente justificado e aprovado pela
Valec, podera ser alterado, por proposta da contratante ou da Contratada, atendendo aos critérios de
conveniéncia e necessidade.

Art. 29. Em caso de alteragao do cronograma fisico-financeiro, o gestor devera:

| - Emitir o cronograma atualizado; e



Il - Inserir o cronograma atualizado no processo e relatar os motivos que geraram a sua alteragao.

Paragrafo Unico. Este cronograma fisico-financeiro nao se confunde com o cronograma de execugao
constante da Ordem de servico ou ordem de fornecimento.

CAPITULO VIII
DA ORDEM DE SERVICO OU DA ORDEM DE FORNECIMENTO

Art. 30. A Ordem de servico e a Ordem de fornecimento devem ser emitidas para dar inicio a execugao
dos contratos que, em suas clausulas, tenham estabelecido os seus usos.

Art. 31. A Ordem de servico e a Ordem de fornecimento sao os documentos utilizados pela Valec que
formalizam quais serao as etapas relativas a execugcao dos contratos que deverao ser cumpridas, bem
como seus prazos e valores.

Art. 32. Precede a emissdao da Ordem de servico ou da Ordem de fornecimento a averiguacao pela
Superintendéncia ou Assessoria demandante, o atendimento de todas as condicionantes, de obrigacao
da contratante, necessdrias a execucao de determinada etapa do objeto contratado, como: licengas e
autorizagdes oficiais exigidas, a existéncia de saldo de empenho, a inexisténcia de impedimentos
juridicos, dentre outras que se fizerem necessarias ou razoaveis.

Art. 33. A contratada se limitard a executar o que foi delimitado pela contratante na Ordem de servico
ou Ordem de fornecimento.

Art. 34. Um mesmo contrato pode ter quantas Ordem de servico ou Ordem de fornecimento forem
necessdrias para a sua adequada execuc¢do, sendo numeradas sequencialmente.

Art. 35. Apds o preenchimento da Ordem de servico ou Ordem de fornecimento e a sua respectiva
assinatura, o gestor do contrato a encaminhara, por Memorando, para as assinaturas do Requisitante.

Art. 36. Assim que a Ordem de servico ou Ordem de fornecimento retornar para o gestor do contrato,
ele devera providenciar a assinatura da contratada e juntar uma via original ao Processo de Execucao
Contratual.

CAPITULO IX
DO EMPENHO

Art. 37. E obrigatdrio o empenho dos recursos necessarios para cobrir as despesas com a execucido do
contrato, mesmo que parcial, mas suficiente ao desempenho satisfatério do contrato, sendo vedada a
execugdo de servico ou fornecimento/aquisicdo de bem sem prévio empenho.

CAPITULO X



DO RECEBIMENTO

Art. 38. Apds a execugdao contratual, o objeto do contrato devera ser recebido de forma proviséria e
definitiva, conforme previsdo no Termo de Referéncia.

Art. 39. Tratando-se de compras de equipamentos e materiais ou locacdo de equipamentos, o
recebimento sera realizado:

| - Provisoriamente pelo fiscal técnico ou setorial, por meio de termo circunstanciado devidamente
assinado pelas partes, para fim de verificagdo da conformidade do material entregue com o
especificado no Termo de Referéncia e contrato; e

Il - Definitivamente pelo gestor do contrato, apds a analise do material quanto a qualidade,
qguantidade e conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e contrato.

Art. 40. Nos casos de prestacao de servicos, o recebimento sera realizado:

| - Provisoriamente pelo empregado da contratante responsavel pela fiscalizagao técnica, cabendo a
ele seguir as definicdes do contrato e documentacao correlatada; e

Il - Definitivamente pelo gestor do contrato, cabendo a ele seguir as definicdes do contrato e
documentagao correlata.

Art. 41. O recebimento do objeto, seja de forma provisdria ou definitiva, nao exclui a responsabilidade
civil da Contratada, nem ético e profissional pela perfeita execu¢dao do objeto, quanto a solidez e
seguranca do servi¢o, nos limites estabelecidos em lei ou no contrato.

Art. 42. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores, se
previstos no ato convocatério e no contrato, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a Contratada, registrando em relatério de fiscalizacdo a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Art. 43. Caso o contrato seja rescindido, o gestor contratual com o auxilio do fiscal técnico, caso
designado, devera atestar o quantitativo executado em conformidade com o especificado.

CAPITULO XI
DO PROCEDIMETO DE PAGAMENTO

Art. 44. O gestor devera instruir o processo para pagamento, obedecendo a periodicidade e a forma
determinada no contrato.

Art. 45. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacao de nota fiscal ou fatura que
devera conter o detalhamento dos servicos executados ou bens adquiridos pela contratante, e juntada
de certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, CADIN e CEIS.



Art. 46. Os pagamentos decorrentes da execugao dos contratos deverdao estar plenamente alinhados
aos critérios e procedimentos definidos em demais normas da Valec.

Art. 47. O procedimento para pagamentos em geral devera obedecer ao seguinte:

| - O fiscal técnico atesta a medicdo, elaborando relatério de fiscalizacdo técnica e submete a
apreciagdo do gestor;

Il - O fiscal administrativo verifica as informa¢des administrativas, analisando as Notas Fiscais, os
documentos e certiddes de regularidade financeira, tributarias e trabalhistas da Contratada, emite o
relatdrio de fiscalizagdo administrativa e encaminha para o gestor do contrato;

IIl - O gestor do contrato de posse da fatura/nota fiscal, devidamente certificada, fard a juntada dos
documentos que deverdo fazer parte do processo de pagamento, deverd elaborar e assinar DLC e
retificara os relatérios emitidos pelos fiscais, cabendo ainda efetivar a aplicagdo de penalidades ou
glosas e encaminhar todo processo a fim de dar prosseguimento aos tramites de pagamento; e

IV - O Superintendente da drea requisitante, de posse dos relatdrios de fiscalizacdo e gestdao
assinados pelos fiscais e ratificados pelo gestor do contrato, assina o DLC e encaminha o processo a
Diretoria Setorial para autorizacao do pagamento.

Paragrafo Unico. O roteiro previsto neste artigo podera ser alterado, mediante autorizagao do Diretor
setorial, para atender as singularidades do contrato, de normas especificas e da legislagao pertinente.

CAPITULO XlI
DA APLICACAO DE SANCAO

Art. 48. Nos casos de inadimplemento parcial ou total, a contratante poderd aplicar a Contratada as
sangdes previstas no contrato, observados os procedimentos dispostos em norma especifica.

Art. 49. E obrigatéria a apuracdo de todos os indicios de irregularidades e a aplicacdo da sancdo
cabivel a todos os vicios constatados, sendo vedada a discricionariedade do agente nessas situacoes.

Art. 50. O gestor do contrato deverd juntar todos os documentos que comprovem os indicios de
irregularidades e submeté-los a aprecia¢ao da chefia da unidade requisitante.

CAPITULO XllI
DO ADITIVO CONTRATUAL

Art. 51. Nao havera aditivo contratual que modifique o objeto do contrato, sob pena de ser
interpretado como modificacao do objeto licitado.

Art. 52. Os acréscimos e supressOes de quantitativos no objeto do contrato deverdao observar os
preceitos legais.



Art. 53. O procedimento para aditivos deverd obedecer ao seguinte:

| - Quando ndo solicitado pela Contratada, consulta-la, formalmente, acerca do interesse em aditar o
contrato; e

Il - O Gestor devera elaborar Nota Técnica contendo:

a) previsdao no Edital ou no Contrato do(s) item(ns) do objeto do aditivo e previsdo sobre a
possibilidade de prorrogacao, quando for o caso;

b) o valor a ser aditado adequado em decorréncia da alteracao;
) o novo prazo de vigéncia, caso haja necessidade de alteragao do prazo;

d) declaracdo e comprovacdao de que o contrato permanece economicamente vantajoso, devendo ser
considerados os valores devidamente atualizados, confrontados com a os valores praticados em
mercado, em caso de acréscimo quantitativo ou prorrogacao;

e) pesquisa de mercado para verificar se 0s pregos permanecem vantajosos, em caso de acréscimo
quantitativo ou prorrogacao;

f) planilha de adequagdo do valor a ser aditado em decorréncia do objeto e a metodologia de calculo
adotada;

g) demonstrativo dos acréscimos ou supressdes do objeto, quando for o caso;

h) declaracdo e comprovagao de que a contratada mantém todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no edital;

i) declaracdo que demonstre a sua correta execugao por parte da Contratada;

j) eventual existéncia de sanc¢des restritivas da atividade licitatdria ou contratual aplicada pela Valec
em desfavor da contratada em fase de cumprimento; e

k) certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, CADIN e CEIS;
Il - Juntada de Planilha contendo resumo do histérico do contrato,
IV - Juntada do Formulario de avaliagao de relevancia de pauta da DIREX, quando for o caso;

V - Verificagdo com a Superintendéncia de Planejamento Orcamento e Finangas sobre a existéncia de
disponibilidade orcamentaria e eventuais saldos de empenhos, para contemplar o aditamento, se for o
caso;

VI - Encaminhamento da proposta de aditivo para a concordancia do Superintendente da drea
requisitante, que assentindo, remetera a respectiva Diretoria; e

VIl - Autorizacdo para continuidade da instrucdo do pleito pela Diretoria requisitante.

Paragrafo unico. A vantajosidade econdémica para prorrogacao dos contratos com mao de obra
exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de mercado, nas seguintes
hipdteses:

a) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha de saldrios
serao efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em decorréncia de
lei;

b) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto
quanto a obrigacdes decorrentes de Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho e de lei) e
materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que
guardem a maior correlacdo possivel como segmento econdmico em que estejam inseridos tais
insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE); e



¢) no caso dos servigos continuados de limpeza, conservagao, higienizacao e de vigilancia, os valores
de contratacdo ao longo do tempo e a cada prorrogacdao sejam iguais ou inferiores aos limites
estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, cabendo negociagao objetivando a redugao de pregos de modo a viabilizar
economicamente as prorrogagdes de contrato.

Art. 54. O rito administrativo para elaboracdao do termo aditivo, com base na respectiva instru¢cdo da
area demandante, é conduzido pela unidade organizacional de contratos, para a qual o processo
devera ser remetido apds autorizacdao da respectiva Diretoria.

Art. 55. O processo serd submetido a Procuradoria Juridica para elaboracdao de parecer sobre o aditivo,
exceto em que a prévia andlise juridica seja dispensada ou facultativa, nos termos do RILC.

Art. 56. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato dar-se-a sempre por aditamento e sera objeto
de analise juridica.

CAPITULO XIV
DO APOSTILAMENTO

Art. 57. A variag¢ao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio
contrato e as atualizagbes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢des de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagbGes orcamentdrias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracao do contrato e podem ser registrados por
simples apostila, dispensada a celebracao de aditamento.

Art. 58. O rito administrativo para elaboracao de apostilamento, com base na respectiva instrucao da
area demandante, é conduzido pela unidade organizacional de contratos, para a qual o processo
devera ser remetido apds autorizacao da respectiva Diretoria.

Secao |
Do Reajuste ou Reajustamento dos Contratos

Art. 59. O reajuste tem como finalidade a manutengdo da justa remunera¢dao decorrente da
suscetibilidade inflaciondria dos contratos.

Art. 60. Podera ser concedido aos contratos de prazo de duragao igual ou superior a um ano.

Art. 61. O Gestor do contrato devera obedecer aos seguintes procedimentos para reajustamento dos
contratos:

| - Elaborar Nota Técnica justificando o Apostilamento, contendo:

a) analise das disposicdes do Edital, Contrato e Legislacdo que tratam do indice de reajuste e o
momento legal de sua concessao;

b) o valor a ser apostilado adequado em decorréncia do reajuste;



c) planilha de composicdo de custos com os valores unitarios dos itens reajustados;

d) declaragdo e comprovagao de que a contratada mantém todas as condi¢des de habilitagcdo e
qualificagao exigidas no edital;

f) se existem sangdes restritivas da atividade licitatéria ou contratual aplicada pela Valec em desfavor
da contratada em fase de cumprimento; e

g) certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, CADIN e CEIS.
Il - Apresentar planilha contendo resumo do histérico do contrato;

Il - Certificar com a Superintendéncia de Planejamento Orcamento e Finangas sobre a existéncia de
disponibilidade orcamentaria e eventuais saldos de empenhos, para contemplar o apostilamento, se
for o caso; e

IV - Submeter a proposta de apostalimento ao Superintendente da area requisitante, que assentindo,
remetera a respectiva Diretoria.

Art. 62. A Nota Técnica devera ser encaminhada ao Superintendente da area requisitante assim que
estiver disponivel oindice previsto no contrato/edital para ser utilizado no cédlculo do reajustamento.

Paragrafo Unico. Nos contratos com previsdo pela necessidade de prévio pedido administrativo pela
Contratada, para aplicacdo do reajuste, o gestor deverd aguardar essa formalizacdo para inicio dos
tramites para o apostilamento.

Secao ll
Da Repactuagao

Art. 63. A repactuacdao tem como finalidade fazer face a eleva¢ao dos custos nas contratacdes de
servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra que decorram de Acordos, Convengdes,
Dissidios Coletivos de Trabalho, bem como pela demonstra¢dao analitica da variagao dos componentes
dos custos que sera aplicada aos materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao do servigo e visa
a preservar as condi¢des efetivas dos precos constantes da proposta.

Art. 64. Incumbe a contratada solicitar a repactuag¢ao, com a justificativa do pedido e os documentos
comprobatdrios da elevagao dos custos, sendo vedada sua concessao sem requisicao prévia.

Paragrafo Unico. As repactuagdes a que a contratada fizer jus e que nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusao com a assinatura da prorroga¢ao contratual ou com o
encerramento do contrato.

Art. 65. A primeira repactuacdao somente podera ser concedida se transcorrido 1 (um) ano da data da
proposta ou do orgamento referencial a que a proposta se referir.

Art. 66. Quando a variacao dos custos for decorrente de materiais e equipamentos necessarios a
execucdo do servico, considera-se como data-base a data limite para apresentacao da proposta
constante do instrumento contratual.

Art. 67. Quando a variacdo dos custos for decorrente de mao de obra, considera-se como data-base a



data do acordo, convengao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente que estipular o salario vigente
a época da apresentacao da proposta.

Art. 68. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o prazo de 1 (um) ano deve ser contado a partir do
fato gerador da data da ultima repactuacgao.

Art. 69. A repactuacao, em regra, é formalizada por meio de apostilamento.

Art. 70. Se a repactuacao coincidir com o momento de alteracao do prazo de vigéncia do contrato ou
com supressao ou acréscimo de seu objeto podera formalizado por Termo Aditivo.

Art. 71. Quando a repactuacdo envolver mais de uma categoria profissional, com data-base
diferenciada, podera dividido em tantos quantos forem os acordos, dissidios ou convencdes coletivas.

Art. 72. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias em respeito
ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para atender as variagdes de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas.

Art. 73. O Gestor do contrato devera obedecer aos seguintes procedimentos para repactuagao de
preco dos contratos:

| - Elaborar Nota Técnica justificando o Apostilamento, contendo:

a) analise das disposicdes do Edital, Contrato e Legislacdo que tratam do indice de repactuacdo e o
momento legal de sua concessao; e

b) valor a ser apostilado adequado em decorréncia da repactuacdo, confrontando os valores
solicitados e o que realmente a contratada tem direito.

Il - Demonstrativo analitico da repactuacao:

a) novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da(s) categoria(s) profissional(ais) envolvida(s) na
contratagao;

b) interregno minimo de 1 (um ano) para a repactuacao, em respeito a data-base; e

c) declaracdo e comprovacdo de que a contratada mantém todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no edital; se existem san¢des restritivas da atividade licitatéria ou contratual
aplicadas pela Valec em desfavor da contratada em fase de cumprimento.

Il - Comprovantes de manutengao das condi¢des de habilitagao (certiddes);
IV - Apresentar planilha contendo resumo do histérico do contrato;

V - Certificar com a Superintendéncia de Planejamento Orcamento e Financas sobre a existéncia de
disponibilidade orgamentaria e eventuais saldos de empenhos, para contemplar a repactuacao, se for
0 caso; e

VI - Submeter a proposta de apostalimento ao Superintendente da area requisitante, que assentindo,
remeterd a respectiva Diretoria.



CAPITULO XV
DO RECONHECIMENTO DE DIVIDA

Art. 74. Nos casos em que o deferimento do pleito de revisao, reajuste ou repactuagao tenha ocorrido
apos a extingao do contrato, bem como nos casos extraordinarios em que nao foi possivel realizar o
pagamento dentro do prazo de vigéncia contratual, devidamente justificado no processo da
contratagdo, a formalizacdao do pagamento deve ocorrer por meio de Termo de Reconhecimento de
Divida (TRD).

Art. 75. O TRD devera ser elaborado pela unidade organizacional de contratos e sera objeto de analise
juridica, contendo todas as informagdes necessarias ao ajuste, inclusive declaragdao das partes dando
plena quitacao a todos os encargos decorrentes da concessao do pleito.

CAPITULO XVI
DO ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Art. 76. No prazo de 30 (trinta) dias Uteis apds a ultima medicdo, o gestor devera proceder a
finalizacdo do encerramento contratual, mediante instrucao do processo principal de contratacao.

§ 1° Sao providéncias necessarias ao encerramento contratual, nesta ordem de execugao:
| - Averiguacdo dos créditos liquidos e certos devidos e ainda ndo pagos a contratada;
Il - Averiguagdo dos débitos constituidos, liquidos e certos ainda ndao recebidos da contratada;

Il - Averiguagdao dos créditos pleiteados, mas ainda ndao reconhecidos e o estagio de maturagdao dos
processos de requerimento;

IV - Averiguac¢do das pretensdes administrativas de constituicao de débitos ainda nao finalizadas e o
estagio de maturacao dos respectivos processos;

V - Provocacao de instauracao de processos de constituicao de débito relativo aos servigos pagos, mas
que foram considerados ndao aceitos, rejeitados ou nao executados durante o procedimento de
recebimento do objeto;

VI - Conferéncia sobre o tratamento de todas as recomenda¢des de érgao de controle ou atendimento
a todas as decisdes judiciais, provocando a instaura¢do dos processos de constituicdo de débito ou
sancionatorios necessarios;

VIl - Verificacdo da existéncia de passivos trabalhistas, presentes ou futuros, que importem em
prejuizo a VALEC;

VIl - Verificagdo se a garantia contratual foi acionada para cada uma das situagdes detectadas nos
incisos Il, IV, V, Vl e VII;

IX - Realizagao do balango final dos créditos e débitos relacionados nos itens | e Il, bem como olhar a
existéncia de retenc¢des cautelares decorrentes dos débitos relacionados nos itens I, IV, V, VI e VII,
encaminhando ao fiscal para a elaboracdao da medicao final;

X - Recebimento e processamento da medicao final, com a conferéncia da compatibilidade das
quantidades medidas, com as executadas e aceitas;

XI - Solicitagao de cancelamento das notas de empenho ou de restos a pagar que remanescerem apos
a realizacao da medigao final;

XIl - Liberacdo das garantias, caso ndo tenham sido acionadas; e



Xl - Elaboracdo do relatério de encerramento contratual, contendo o relato, provas e evidéncias de
todas as iniciativas arroladas acima.

§22 O gestor devera encaminhar o relatério previsto no inciso Xlll do §12 ao Superintendente para
ciéncia, o qual enviara ao Diretor com a mesma finalidade.

32 Estando todos de acordo, os autos serdao encaminhados a unidade organizacional de contratos para
registro no sistema de contratos utilizado pela Valec.

§49 Os débitos constituidos apds este momento seguirdo as formas de execugdao previstas em
normativo especifico.

CAPITULO XVII
DAS PENALIDADES

Art. 77. As denuncias sobre os indicios de irregularidades na gestdo ou fiscalizagdo dos contratos
apontadas serao objeto de apuragao de responsabilidade em procedimento administrativo, nos termos
da lei e de normativos internos, devendo ser adotadas medidas imediatas na gestao do contrato para
mitigar danos e conservar provas.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 78. Ficam revogados todos os instrumentos normativos ou disposicdes esparsas que conflitem
com os termos desta Resolucao.

Art. 79. Para os contratos vigentes ainda sob o regime da Lei n? 8.666/93, esta norma deve ser
aplicada com as devidas adaptacdes.

Art. 80. E facultado as Diretorias expedirem Instrucdes Normativas e as Superintendéncias Instrucdes
de Servico, visando regulamentar, procedimentalizar e dar maior detalhamento ao disposto nesta
norma para melhor |he dar cumprimento, no ambito de suas competéncias, vedada qualquer
disposicao conflitante em estrita observancia ao principio da hierarquia normativa.

CAPITULO XIX
DA VIGENCIA

Art. 81. Esta Resolugdao entra em vigor na data de sua publicagao.

(assinado eletronicamente)
ANDRE KUHN
Diretor-Presidente
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